Na temelju ¢lanka 58. stavak 2. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN. br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12.,16/12., 86/12., 126/12., 94/13., 152/14.) te ¢lanka
27.157. Statuta Osnovne §kole Brezovica, Brezovitka cesta 98 a, 10 257 Brezovica, Skolski odbor nakon
provedene rasprave na Uciteljskom vije¢u, Vijecu roditelja i Vije¢u uCenika, a na prijedlog ravnatelja
Ivana Kostenjaka, na sjednici odrzanoj dana 14. travnja 2016.godine, donosi

PRAVILNIK

0 kuénom redu

l. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o kué¢nom redu (u daljnjem tekstu: Pravilnik) Osnovna Skola Brezovica (u daljnjem tekstu:
Skola) ureduije:
e pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
pravila medusobnih odnosa ucenika
pravila medusobnih odnosa u¢enika i radnika
radno vrijeme
pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja i
e nacin postupanja prema imovini.

Clanak 2.

Pravilnik se odnosi na sve radnike, u¢enike, roditelje i druge posjetitelje Skole i oni su se duZni
pridrzavati njegovih odredaba za vrijeme boravka u Skoli.
Pravilnik se odnosi na prostor centralne i sve prostore podrucnih skola.

Clanak 3.
Kada se odredeni oblici Godi§njeg plana i programa ostvaruju izvan prostora Skole (izleti, posjeti i sl.),
odgovarajuce se primjenjuju odredbe Pravilnika kao 1 odredbe Kuénoga reda tih institucija.

Clanak 4.
S odredbama Pravilnika sve osobe iz ¢lanka 2. Pravilnika upoznaju se putem oglasne ploce u predvorju
Skole gdje Ce biti sazetak Pravilnika, a u zbornici ¢e biti dostupan cijeli Pravilnik.

Ucenike ¢e o odredbama Pravilnika podrobnije izvijestiti razrednici na satu razrednika, a roditelje na 1.
roditeljskom sastanku.



II. PRAVILA I OBVEZE PONASANJA U SKOLI;
U UNUTARNJEM I VANJSKOM PROSTORU

Clanak 5.

Pod unutarnjim prostorom Skole podrazumijevaju se sve prostorije, a naro¢ito: udionice, zbornica,
knjiznica, kabineti, praktikumi, Sportska dvorana, svlacionice, predvorje, kuhinja, skladiSte,
blagovaonica, kotlovnica, radionica, razna spremista i sli¢ni prostori, prostorije za rad nenastavnog
osoblja, sanitarni ¢vorovi i ostale prostorije.

Pod vanjskim prostorom Skole podrazumijevaju se otvoreni prostori oko Skole, a narogito: dvoriste,
Sportska igraliSta, djecje igraliSte, travnjak 1 ostali prostori koji su unutar Skolske ograde te travnjak 1
parkiraliSte u neposrednoj blizini Skole.

Clanak 6.

U vanjskom i unutarnjem prostoru Skole zabranjeno je:

-pusenje

-nosenje oruzja

-pisanje grafita

-pisanje po Skolskom namjestaju, aparatima 1 opremi

-bacanje smeca i otpadaka izvan koseva

-igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

-unoSenje tiskovnog i drugog materijala neprimjerenog, odnosno nepoc¢udnog sadrzaja
-dovodenje zivotinja

-unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljede

-unoSenje i konzumiranje alkohola i narkotickih sredstava

-unoSenje sredstava kojima se moze izazvati pozar ili eksplozija bilo kakvih razmjera.
-na nastavi je uc¢enicima i uciteljima zabranjeno koriStenje mobilnih uredaja, osim ako se uredaji koriste
na molbu ucitelja u odgojno-obrazovne svrhe.

Ucéenici
Clanak 7.

Ucenici su duzni redovito 1 na vrijeme dolaziti u Skolu prema rasporedu sati razrednog odjela ili skupine
izborne, dopunske ili dodatne nastave, odnosno izvannastavnih aktivnosti.

Clanak 8.

Ugenici su duzni u Skolu dolaziti uredno odjeveni u skladu s uobi¢ajenim normama pristojnog izgleda.
Zabranjeno je nositi: kratke hlace, mini haljine 1 mini suknje te majice s naramenicama (djevojcice).



Odjeca i obu¢a mora biti prikladna, Cista i uredna.
Nakon ulasku u skolu uc¢enici odlazu odjecu (jakne i kapute) i obu¢u na mjesto odredeno za tu namjenu.
Clanak 9.

Na nastavu u svakoj smjeni ucenici i dezurni ucitelji u pravilu dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, a
ulaze u Skolu ovisno o vremenskim prilikama.
Iznimno, ucenici koji koriste prijevoz autobusom mogu do¢i i ranije, prema rasporedu autobusa.

Clanak 10.

U prostorijama Skole ucenici mogu boraviti samo u vrijeme odrzavanja nastave prema rasporedu sati
razrednog odjela, odnosno skupine u ¢ijem radu izravno sudjeluju.

Clanak 11.

Tijekom trajanja nastave ucenici se ne smiju zadrZavati izvan uc¢ionica, osim ucenika koji imaju stanku,
nastavu izbornih predmeta ili ¢ekaju izvanskolske aktivnosti.

Clanak 12.

Po zavrietku nastave i drugih aktivnosti, uéenici su duzni odmah napustiti prostor Skole, najkasnije do
kraja odmora i krenuti ku¢i postujuci prometne znakove.

Clanak 13.

Ucenici koji putuju autobusom organizirano krecu na autobus 5 minuta prije polaska autobusa. Dezurni
ucitelj duzan je na kraju nastave ispratiti u¢enike do autobusa.

Clanak 14.

U vrijeme nastave Skola je zakljucana.

Ucenicima nije dozvoljeno odlaziti izvan vanjskog prostora Skole definiranog c¢lankom 5. ovog
Pravilnika na prometnicu i sli¢no dok ¢ekaju autobus za prijevoz ili pri dolasku u skolu ¢ekaju pocetak
nastave.

Clanak 15.

Pri ulasku, za vrijeme voZnje i pri izlasku iz autobusa ucenicima je zabranjeno:
- gurati se

- tréati

- skakati

- ometati druge ucenike i vozaca

- stvarati nered

- uniStavati opremu autobusa.

Pravila ponaSanja u autobusu istaknuta su u vozilu na vidljivom mjestu.

Ucenici nijednim svojim postupkom ne smiju ugrozili sigurnost ostalih u¢enika niti ostalih osoba. Vozac
autobusa duzan je obavijestiti ravnatelja o u¢enicima koji ne postuju pravila.



Clanak 16.

U Sportsku dvoranu ucenici mogu ulaziti samo uz nazocnost ucitelja tjelesne i zdravstvene kulture,
razrednika (od 1. do 4. razreda) ili djelatnika Skole uz dozvolu ravnatelja. Svlacionice ¢e biti zaklju¢ane
za vrijeme odmora.

Clanak 17.

Na skolskim igrali§tima mogu se zadrzavati ucenici koji imaju nastavu ili organizirana natjecanja ili
ostali ucenici uz odobrenje ravnatelja, odnosno ucitelja kojega ravnatelj za to ovlasti.

Tijekom odrzavanja natjecanja mogu se na igraliStima zadrzavati i ostali uCenici kao gledatelji u pratnji
ucitelja.

Nakon odrZanih natjecanja svi su u€enici duzni napustiti Skolska igralista.

Clanak 18.

Ucenici mogu nositi mobitel, ali prilikom ulaska u Skolu duzni su iskljuciti zvuk 1 spremiti ga.

Mobitel se moze koristiti za vrijeme nastave ukoliko nastavnik to zatraZi za potrebe nastave.

Ukoliko ucitelj za vrijeme nastave ili dezurni ucitelj za vrijeme odmora primijeti da ucenik koristi
mobitel, duzan je uputiti u¢enika da odnese mobitel stru¢nim suradnicima kako bi oni kontaktirali
roditelje da dodu preuzeti mobitel.

Za vrijeme boravka u Skoli u¢enicima nije preporuéljivo nosenje nakita i drugih vrijednih predmeta koji
nisu potrebni za nastavu i druge ucenicke aktivnosti.

Skola ne odgovara za nestanak takvih predmeta te ih u¢enici nose u $kolu na vlastitu odgovornost.

Clanak 19.

Ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u zbornicu bez poziva ili odobrenja ucitelja.

Ucenici ne smiju biti sami bez nazo¢nosti predmetnog ucitelja u u¢ionicama, specijaliziranim uc¢ionicama
1 kabinetima gdje se nalaze posude s kemikalijama, aparati ili sprave kako bi se sprijecile eventualne
povrede ucenika.

Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje automata za kavu.

Clanak 20.

Nakon ulaska u Skolsku zgradu, ucenici prema ve¢ utvrdenom rasporedu odlazu obucu i jakne ili
odgovarajucu odjecu za hladnije vrijeme te u predvorju ¢ekaju zvono za ulazak u ucionicu.

Prije odlaska u blagovaonicu ucenici odlazu torbe ispred ucionice gdje su imali nastavu, a ostali u¢enici
ostavljaju torbe ispred ucionice gdje ¢e tek imati nastavu.

Clanak 21.

Prilikom ulasku u Skolu u€enici su duzni oCistiti obucu. Pri odlasku u ucionice, ucenici od 1. do 4. razreda
koriste malo stubiste, a u€enici predmetne nastave koriste isklju¢ivo veliko stubiste.



Clanak 22.

Od obuce za ulazak u ucionicu i druge Skolske prostorije ucenici koriste samo skolske ili kuéne papuce.
Ucenicima nije dozvoljeno ulaziti u u¢ionice i druge Skolske prostore u ¢izmama, cipelama ili tenisicama
za vanjske prostore.

U Skolsku dvoranu, nakon presvlacenja, ucenici ulaze u dresovima i tenisicama (koje ne koriste za
vanjske prostore) ili skolskim papucama.

Na skolskim igralistima ucenici koriste tenisice.

Clanak 23.

Raspored sjedenja ucenika u razredu odreduje razrednik na pocetku Skolske godine.

Promjenu mjesta iz opravdanih razloga u predmetnoj nastavi moze odrediti svaki ucitelj na svojem satu,
ovisno o organizaciji rada 1 pedagosko-metodickoj strukturi sata.

Ucenici ne smiju samovoljno mijenjati raspored sjedenja u ucionici.

Clanak 24.
Za vrijeme nastave ucenici su duzni odrZavati mir 1 red, aktivno sudjelovati u nastavi te pazljivo sluSati
ucitelje.
Ne smiju se dovikivati ili hodati po ucionici.
Tijekom usmenog odgovaranja u¢enik stoji, osim ako ucitelj ne odluci drugacije. Pritom ne smije drzati
ruke u dzepovima.

Za vrijeme odrzavanja nastave ucenik koji zeli postaviti pitanje ili neSto reci, svoju namjeru pokazat ¢e
dizanjem ruke.

Clanak 25.
Za vrijeme trajanja nastave ucenik ne smije napustiti ucionicu u kojoj se nastava odrzava, osim u
opravdanom slucaju, uz odobrenje ucitelja. Obavljanje fizioloskih potreba dozvoljeno je iskljuc¢ivo u
vrijeme odmora, a iznimno, u slu¢aju bolesti i prema procjeni ucitelja, tijekom sata.

Clanak 26.

Ucenici ne smiju napustiti u¢ionicu prije nego Sto ucitelj pregleda ispravnost opreme i namjestaja. Svako
oStecenje Skolske imovine ucitelj ¢e zabiljeziti u biljeZnicu za evidenciju Stete koja se nalazi u zbornici.

Clanak 27.
Ucitelje 1 druge osobe pri ulasku 1 izlasku iz u€ionice u€enici pozdravljaju ustajanjem, osim kad se nalaze
u informati¢koj ucionici, skolskoj dvorani, kad imaju pisanu zadacu ili kad u praktikumu izvode vjezbe
ili pokuse.

Clanak 28.

Tijekom malih odmora ucenici od 1. do 4. razreda u pravilu izlaze iz ucionice, dok ucenici predmetne



nastave ¢ekaju ispred ucionica.

Tijekom velikih odmora ucenici predmetne nastave izlaze iz svojih uionica u predvorje Skole, odakle
prema utvrdenom rasporedu odlaze u blagovaonicu. Ucenicima predmetne nastave zabranjeno je
zadrZavanje u prostoru na katu predvidenom za ucenike razredne nastave.

Izlazak iz objekta Skole, kao i izlazak izvan $kolskog dvorista odobrava dezurni ugitel;.

Uciteljice i ucitelji podrucnih skola svojim ¢e potrebama prilagoditi ¢l. 28.

Clanak 29.
Ucenici su duzni paziti na red i ¢isto¢u tijekom boravka u Skolskim prostorima.
Clanak 30.

[zostanke s nastave ucenici su duzni opravdati, u skladu s Pravilnikom o kriterijima za izricanje
pedagoskih mjera, pravovaljanim dokumentom izdanim od nadleznog lije¢nika ili medicinske ustanove
te ispri¢nicom roditelja, odnosno skrbnika.

Ispricnicu iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ucenik je duzan predati u roku od dva dana od dana kad je
prestao razlog za izostanak iz Skole.

Vjerodostojnost ispri¢nice provjerit ¢e razrednik na primjeren nacin (neposredan kontakt i sl.).

Clanak 31.

Neopravdani izostanci s nastave, odnosno s aktivnosti koje su propisane Godi$njim planom i programom
rada, predstavljaju povredu duznosti u¢enika i zahtijevaju izricanje pedagoSkih mjera sukladno Statutu
Skole.
Neopravdani izostanci su narocito:
-samovoljno napustanje boravka u Skoli ili programiranih aktivnosti propisanih Godi$njim planom 1
programom rada Skole
-kagnjenje na aktivnosti propisane Godi$njim planom i programom rada Skole
-isklju¢enje od strane ucitelja s aktivnosti propisanih Godi$njim planom i programom rada Skole
zbog ometanja
-napustanje zgrade ili dvorita Skole u vrijeme malog ili velikog odmora bez odobrenja.
Utitelj za vrijeme nastave ne smije slati u¢enika izvan prostora Skole. U slu¢aju ometanja nastave uéitelj
dolazi s u¢enikom u stru¢nu sluzbu 1 navodi razloge zbog kojih je potrebno pozvati roditelje da dodu po
svoje dijete. Ucenik ¢e za svoje ponasanje biti primjereno kaznjen u skladu s Pravilnikom o pedagoskim
mjerama.

Radnici

Clanak 32.

Svi radnici Skole obvezni su uredno izvrSavati svoje radne obveze i pritom stalno brinuti o cjelovitom
kuénom redu u Skoli te se prema ucenicima odnositi uljudno.

Clanak 33.

Svi radnici duZni su zapoceti rad u to¢no odredeno vrijeme i ne smiju ga zavrsiti prije isteka tog vremena,



odnosno primopredaje.
U sluc¢aju kasnjenja ili iznenadnog odsustva pojedinog radnika, njegove poslove preuzet ¢e radnik kojega
je odredio ravnatelj Skole ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 34.

Sporazumna zamjena na radu dozvoljena je u opravdanim sluc¢ajevima, §to odobrava ravnatelj ili osoba
koju ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 35.

Svaki je radnik obvezan pravovremeno obavijestiti ravnatelja (odnosno osobu koju ravnatelj za to ovlasti)
o eventualnim razlozima sprije¢enosti dolaska na posao.
Nacin evidencije nazo¢nosti na poslu odreduje ravnatelj Skole.

Clanak 36.
Radnici Skole ne smiju dolaziti na posao pod utjecajem alkohola i opojnih sredstava.
Clanak 37.

Radnici tijekom obavljanja radnih zadataka u unutarnjim i vanjskim prostorima Skole, kao i u prostorima
institucija izvan Skole, u kojima se ostvaruju aktivnosti propisane Godi$njim planom i1 programom rada
Skole, ne smiju:

konzumirati alkoholna pic¢a

konzumirati opojna sredstva

pusiti

ometati kolege i1 druge radnike u izvrSavanju radnih zadataka
svadati se 1 izazivati sukobe i nerede

e napustati radno mjesto prije isteka radnog vremena

e grubo se ponasati prema ucenicima na bilo koji nacin.

Clanak 38.

Do dolaska dezurnih ucenika i ucitelja ulazna vrata otvara domar ili druga osoba koju ravnatelj ovlasti,
a do tog se vremena ucenike ne pusta u Skolsku zgradu.

Clanak 39.

Zgradu centralne $kole zakljugavaju i otklju¢avaju isklju¢ivo domari ili ravnatelj Skole.

U iznimnom slucaju, tijekom Skolskih praznika, ravnatelj moze ovlastiti dezurnog radnika koji
zaklju€ava 1 otklju€ava Skolsku zgradu.

Zgrade podrucnih Skola zaklju€avaju i1 otkljuavaju spremacice, iznimno voditelji podru¢nih $kola,
ravnatelj Skole ili domari.

Clanak 40.



Ucionice i kabinete te Sportsku dvoranu u centralnoj Skoli otklju¢ava domar u jutarnjoj smjeni radi
kontrole ispravnosti namjestaja, sprava i uredaja, a nakon kontrole zakljucava ih.

Kontrolu ispravnosti sprava u dvorani i na igraliStima prije pocetka nastave svakog dana uz domara
obavlja i predmetni ucitelj tjelesne i zdravstvene kulture.

Razredni ili predmetni ucitelji prije nastavnog sata otklju€avaju uc€ionice i kabinete te u njih pustaju
ucenike.

Nakon nastave i pregleda prostorije se obvezno zakljucavaju.

Clanak 41.

Radi sigurnosti u¢enika, radnika i imovine Skole ravnatelj Skole zaduZuje domara, odnosno spremagicu,
da kontroliraju ulaz i izlaz stranih osoba u prostor Skole.

Kontrola obuhvaca i zaklju€avanje te otklju¢avanje garderoba.

U vecernjim satima domar 1 spremacica obavljaju poja¢anu kontrolu Skolskog dvorista.

Clanak 42.

Radnici na odrzavanju ¢isto¢e svakodnevno vode brigu o €isto¢i svih prostorija unutar Skole te Skolskog
dvorista i igralista, predmeta, sprava i namjestaja kako bi uvijek bili besprijekorno ¢isti 1 rasporedeni te
nakon ¢iS¢enja zaklju€avaju ucionice i uredske prostore.

Clanak 43.

Jednom mjeseCno obavlja se generalno ¢iS€enje, pranje prozora, CiS¢enje 1 odrzavanje ucionickog i
uredskog namjestaja i druge opreme i uredaja.

Clanak 44.

Posebno brigu kuhinjsko osoblje vodi o ¢istoc¢i 1 urednosti Skolske kuhinje i prate¢eg prostora kao i o
cuvanju i higijeni inventara i opreme te namirnica.

Clanak 45.

Domar Skole svaki je dan duZan pregledati instalacije, inventar Skole, sanitarne uredaje, sprave i
namjestaj, posebno voditi brigu o ispravnosti rada i sigurnosti kotlovnice te neispravnosti otkloniti u $to
kraéem roku, a o veéim o$teéenjima, neispravnostima ili kvarovima izvijestiti ravnatelja Skole ili osobu
koju ravnatelj za to ovlasti kako bi se pozvale stru¢ne osobe za otklanjanje istih.

Clanak 46.
U podru¢nim Skolama pregled svakodnevno obavlja spremacica, a u slucaju nejasnoca, o problemu
odmah obavjestava domara koji ¢e obaviti pregled i utvrditi stanje instalacija, opreme 1 uredaja. Posebno
se to odnosi na plinske, elektro i vodovodne instalacije.
Preventivno povremene preglede instalacija u podru¢nim $kolama obavljaju domari.

Clanak 47.

Svi radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.



Svi radnici koji uoce kvar na instalacijama elektric¢ne struje, plina ili vodovoda te grijanja ili bilo koji
drugi kvar obvezni su to prijaviti ravnatelju, dezurnom ucitelju, stru¢nom suradniku, voditelju smjene,
domaru ili tajnici.

Clanak 48.
Nakon isteka radnog vremena, radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektricne aparate i zakljucati prostorije.

Svaka spremacica provjerava stanje prostora na kojem odrzava Cistocu.
Kontrolu stanja prostora prije odlaska kuci obavlja i domar, a posebno na kraju popodnevne smjene.

Posjetitelji

Clanak 49.
Roditelji posje¢uju Skolu radi nazocnosti roditeljskim sastancima, sastancima Vijeéa roditelja,
individualne suradnje s razrednicima 1 predmetnim uciteljima, stru¢nim suradnicima, ravnateljem i radi
rjeSavanja administrativnih pitanja u tajniStvu 1 ra¢unovodstvu.

Clanak 50.
Roditelji dolaze na individualne razgovore prema rasporedu individualnih primanja, odnosno prema

prethodnom dogovoru. Roditelji se u pravilu ne zadrzavaju u prostorima Skole za vrijeme trajanja
nastave.

Clanak 51.
Roditelji i drugi posjetitelji Skole moraju biti identificirani i evidentirani u knjigu evidencije posjetitelja.
Nacin i1 postupak identifikacije utvrduje ravnatelj svojom odlukom.
Roditelji 1 drugi posjetitelji duzni su se ponasati prema uputama dezurne osobe.

Clanak 52.
U vrijeme trajanja nastave nije dozvoljeno upucivati druge osobe na razgovor s uciteljem koji se nalazi
na nastavi ili drugim radnikom u tijeku radnog procesa, a osobito za vrijeme odrZavanja sjednice.
Pojedinacne ili skupne posjete s ciljem razgledavanja Skole odobrava isklju¢ivo ravnatel].
III. PRAVILA MEDPUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 53.

Ugenici si medusobno pomazu u uéenju i drugim aktivnostima koje se odrzavaju u Skoli, u pravilu
organizirajuci to u razrednom odjelu ili putem drugih organiziranih oblika odgojno-obrazovnog rada.



Clanak 54.

Ucenici su obvezni u medusobnoj komunikaciji pridrzavati se normi lijepog ponasanja i ne izrazavati
bilo koji oblik agresivnosti prema kolegicama i kolegama.

U medusobnim odnosima izmedu uc¢enika nije dopusteno:

-izrazavati nesnosljivost prema bilo kojem uceniku zasnovanu na socijalnoj, etnickoj, nacionalnoj i
drugoj osnovi

-nesporazume rjesavati verbalnim 1 fizickim nasiljem

-izvrgavati bilo kojeg ucenika verbalnom izrugivanju, maltretiranju zbog bilo kojeg razloga ili nasilju
putem drustvenih mreza

-medusobno se nazivati podrugljivim imenima i sli¢no.

U slucaju nepostivanja navedenoga, dezurni ucitelj, predmetni ucitelj ili stru¢na sluzba o ponasanju
ucenika obavjeStava razrednika koji kontaktira roditelje ucenika.

Clanak 55.

Obveza je svakog ucenika u medusobnoj komunikaciji da:

-eventualne sporove i sukobe s pojedinim uéenicima rije$i uz pomo¢ ugitelja i stru¢nih sluzbi Skole
-izvijesti ucitelja ili drugu nadleznu osobu u Skoli o eventualnoj spoznaji da pojedini ucenici provode
pritisak nad odredenim uc¢enikom ili se neprihvatljivo ponasaju.

Clanak 56.

RjeSavanje problema u odnosima izmedu u¢enika mora biti utemeljeno na nenasilnoj komunikaciji.

S obzirom na to, nije dopusteno vrijedanje, omalovazavanje, ismijavanje, vikanje, zastrasSivanje,
psovanje, prostacenje, zlostavljanje bilo koje vrste, laganje i slicna nasilna ponasanja.

U Skoli takoder nije dopusteno premjestanje odjeée i obuée u garderobi te unistavanije i otudivanje stvari
drugih ucenika.

Ugenicima je u Skoli zabranjeno snimanije i fotografiranje $kolskog osoblja i drugih.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA I RADNIKA
Clanak 57.

Obveza je udenika da sukladno pravilima ponasanja pozdrave uéitelje i ostale radnike Skole kao i starije
posijetitelje u prostoru Skole.

Prilikom ulaska ucitelja u u€ionicu, ucenici su duzni ustati i pozdraviti (ako ucitelj ne odredi drugacije),
a potom uz dopustenje ucitelja sjesti na svoje radno mjesto.

Clanak 58.

Odnos izmedu ucitelja 1 ucenika mora biti na razini medusobnog uvazavanja i pruzanja pomo¢i u
ostvarivanju programa.
U komunikaciji izmedu ucitelja i u¢enika obostrano nije dopusteno:
e vrijedanje
e omalovazavanje
e ismijavanje i slicno.
Navedeni principi komunikacije vrijede i u odnosu izmedu uéenika i ostalih radnika Skole.



V. RADNO VRIJEME
Clanak 59.
Pocetak, zavrsetak i raspored radnog vremena u Skoli utvrduje ravnatel].

Skola je otvorena tijekom trajanja nastave prema satnici Skole, o ¢emu se na prikladan nacin izvjeséuje
javnost.

Clanak 60.
Za vrijeme $kolskih praznika Skola je otvorena od 7 do 15 sati.
Podru¢ne skole zatvorene su samo u vrijeme ljetnih praznika, i to isklju¢ivo u razdoblju koriStenja
godiSnjeg odmora pomoc¢no-tehnickog osoblja
O radu Skole za vrijeme Skolskih praznika na prikladan se nac¢in izvjes¢uje javnost.

Clanak 61.

Za vrijeme drzavnih praznika i blagdana Skola je u pravilu zatvorena.
Subotom i nedjeljom u Skoli se u pravilu odrzavaju izvannastavne Sportske aktivnosti ucenika.

Clanak 62.

Roditelji razgovaraju s uciteljima Skole u vrijeme primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi razrednik,
odnosno predmetni ucitelj, osim zadnjeg tjedna nastave kada nema informacija za roditelje.

Clanak 63.

Radno vrijeme radnika Skole mora biti istaknuto:
e zauditelje na satnici Skole

e zaravnatelja, strune suradnike, administrativno i tehni¢ko osoblje na vratima prostorije u kojoj
provodi ve¢inu radnog vremena, odnosno za spremacice na oglasnoj ploci.

VL. PRAVILA SIGURNOSTI I ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH OBLIKA
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 64.

Zbog nesmetanog odvijanja radnog dana u Skoli se organizira dezurstvo uéitelja, ostalih radnika i
ucenika.

e dezurni ucitelj



Clanak 65.

Dezurnog ucitelja odreduje satni¢ar u dogovoru s ravnateljem.

Prava i duznosti dezurnih ucitelja:

-organiziranje i kontrola ulaska uc¢enika u skolsku zgradu

-vodenje brige o odrzavanju reda i discipline u garderobama i hodnicima za vrijeme odmora i tijekom
nastave

-kontroliranje pravilnog rada i izvrSavanja obveza dezurnih uc¢enika

-pruzanje pomo¢i dezurnom uceniku u bilo koje vrijeme kad se za to ukaze potreba

-povremeno obilaZenje svih prostora Skole

-izvjescéivanje policije i trazenje intervencije u slucaju potrebe, o ¢emu izvjescuje i ravnatelja
-izdavanje uputa, upozorenja i naredbi u vezi s provodenjem naredenih mjera

-pisanje izvjesc¢a o dogadajima koji su se zbili tijekom dezurstva

-organizacija izlaska u€enika iz Skolske zgrade, posebno onih koji se prevoze Skolskim autobusom i
-drugo, u skladu s odlukom ravnatelja.

Dezurni ucitelj u blagovaonici duzan je:
-voditi brigu o redu i disciplini u¢enika za vrijeme obroka u blagovaonici.

Clanak 66.

Dezurni ucitelj dolazi 30 minuta prije pocetka nastave, a zavrSava s dezurstvom nakon zavrsSetka smjene
ili 15 minuta nakon zavrSetka zadnjeg sata odnosno do predaje dezurstva sljedecoj smjeni.

Clanak 67.

Raspored dezurstva uditelja mora biti istaknut na satnici Skole i na oglasnoj plo¢i kod ulaza u zgradu u
prostoru dezurstva.

Dezurni ucitelj se tijekom dezurstva nalazi na nastavi, a tijekom odmora u hodniku ili predvorju, a ako
je tijekom velikih odmora zaduzZen za blagovaonicu, u blagovaonici.

Ne smije se zadrzavati u prostorijama odakle ne moze kontrolirati u¢enike.

Na sat odlazi kada su svi ucitelji otisli na nastavu.

Dezurni je ucitelj za svoj rad odgovoran ravnatelju.

Upute dezurnog uéitelja obvezni su izvravati svi radnici i uenici Skole.

e dezurni uéenik

Clanak 68.

DeZurstvo ucenika organizira se u svrhu odgojno-obrazovnog djelovanja izravnim uklju¢ivanjem u Zivot
i rad Skole, uvodenjem u pravilno ophodenje s drugim uéenicima, posjetiteljima Skole te radnicima
Skole.

Dezurstvom ucenici stjecu iskustvo u pogledu organizacije rada,

radnog vremena, odrZavanja reda te Cuvanja osobne i Skolske imovine.



Clanak 69.

Broj dezurnih ucenika te razredne odjele iz kojih se odreduju

utvrduje Uciteljsko vijece, a redoslijed dezuranja ucenika odreduju razrednici.

Ucenik ne moze biti dezuran ako ga nije odredio razrednik, a promjenu dezurnog ucenika u iznimnim
slu¢ajevima moze odobriti i dezurni ucitelj.

Clanak 70.

U centralnoj skoli odreduju se glavni i pomoéni dezurni ucenici te redari razrednih odjela, a u podru¢nim
Skolama odreduju se dezurni ucenici prema dogovoru razrednih ucitelja podrucne Skole.

Clanak 71.

Dezurni ucenici za vrijeme svog deZurstva ne mogu biti poslani na zadatak koji bi ih udaljio iz prostora
dezurstva. U prostoru dezurstva smiju biti samo deZurni u¢enici.

Clanak 72.

Prava i1 obveze dezurnih ucenika:

- imati Skolske papuce

- uredno voditi knjigu dezurstva

- kontrolirati ulaz u¢enika u garderobu uz pomo¢ dezurnog ucitelja

- upisati svaku osobu koja ulazi u Skolu

- odgovorno se odnositi prema svojim obvezama

- dezurni ucenik ne smije napustiti mjesto dezurstva

Ako dezurni uCenik ne obavlja svoje obveze, dezurni ucitelj ¢e u dogovoru s razrednikom odrediti novog
dezurnog ucenika.

Dezurnom uceniku u odrzavanju reda pomaze dezurni ucitel;.

e redar
Clanak 73.

Svi u€enici obavljaju duznost redara u razrednom odjelu 1 izmjenjuju se tjedno.

Redari izvjes¢éuju predmetnog ucitelja o odsustvu ucenika, brinu o Cisto¢i ucionice, Skolske ploce 1 o
pripremi nastavnih pomagala, brinu o ¢uvanju namjestaja te u pravilu preuzimaju hranu za razredni odjel
u Skolskoj kuhinji.

Redari su obvezni o svim dogadajima u razredu (oSteCenja, naruSavanje reda i sl.) obavijestiti
predmetnog ucitelja.

e dezurni domar i spremacica
Clanak 74.

Radi sigurnosti u¢enika, radnika i imovine Skole zaduzeni domar, odnosno spremacica, kontroliraju ulaz



i izlaz stranih osoba u objekt Skole, a prema rasporedu koji donosi ravnatelj.
Kontrola obuhvaca i kontrolu te zaklju¢avanje i otklju¢avanje garderoba.
U vecernjim satima domar i spremacica pojac¢ano kontroliraju skolsko dvoriste.

- identifikacija osoba koje ulaze i izlaze iz Skole
Clanak 75.

Radi sigurnosti u¢enika, radnika i imovine Skole obavlja se identifikacija osoba koje ulaze i izlaze iz
Skole.
Precizan nacin identifikacije odreduje ravnatel;.

- Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama

Clanak 76.

Protokol se odnosi na spre¢avanje mogucih situacija povecanog rizika, kao i na postupanje u konkretnim
situacijama s ciljem zastite djece, kao i1 svih osoba koje o njima skrbe u procesu odgoja i obrazovanja.
Protokol sadrzi obveze i odgovornosti kao i naCine postupanja ravnatelja, stru¢nih suradnika, ucitelja,
ucenika, ostalih radnika Skole, roditelja, odnosno skrbnika djeteta, u sljedeé¢im sludajevima:

- nasilja medu djecom

- obi¢nog vrsnjackog sukoba

- postupanje u slucaju saznanja ili sumnje o nasilju u obitelji

- postupanje u slucaju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u Skoli

- postupanje Skole u slu¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe prema odrasloj osobi u Skoli

- postupanje Skole u slu¢aju nasilja prema radnicima od strane uéenika Skole, i sl.

Clanak 77.
Protokol o postupanju sastavni je dio Pravilnika o kuénom redu.
VII. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 78.
Duznost je svakog radnika, u¢enika i drugih korisnika usluga Skole sve prostore Skole u kojima rade i
borave, kao i opremu i tehnicke uredaje drZati urednima i upotrebljavati ih i ¢uvati paznjom dobrog

gospodara.

DuzZnosti iz prethodnog stavka ovoga ¢lanka odnose na sve korisnike kao i na sve posjetitelje u vrijeme
boravka u bilo kojem prostoru Skole.



Clanak 79.

Stetu na prostorima, uredajima, knjiznoj gradi i cjelokupnoj opremi Skole po&initelj je duzan nadoknaditi
u iznosu stvarne cijene za njezino dovodenje u prethodno stanje.
Stetu koju pocini uc¢enik obvezni su nadoknaditi roditelji prema prethodnom stavku ovoga ¢lanka.

Clanak 80.

Materijalna odgovornost u¢enika za u¢injenu Stetu ne iskljucuje i pedagoske mjere koje se izricu prema
ucenicima.

Clanak 81.
Nakon zavrSetka u¢enja u ucionicama, rada na racunalima ili rada s drugim uredajima zaduzena osoba
(ucitelj ili redar) duzan je obaviti pregled, iskljuciti sva sredstva rada, osigurati ih sukladno uputama,
vaznu dokumentaciju i sredstva odloziti na sigurno, za to predvideno, mjesto, zakljucati ih, zatvoriti
prozore, iskljuciti aparate iz struje 1 zakljucati prostorije.

Uocene nedostatke duZzan je pismeno evidentirati 1 0 njima izvijestiti zaduZenoga ucitelja, deZzurnog
ucitelja ili ravnatelja Skole.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 82.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.
Clanak 83.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika o kuénom redu prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem i kuénom redu
koji je Skolski odbor donio 1.6.2010. godine, KLASA:003-05/09-01, URBROJ: 251-166-09

Predsjednica Skolskog odbora :
Sanja Bilogrevi¢

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i Skole dana 15. travnja 2016. godine.
KLASA: 003-05/16-01/1, URBROJ: 251-166-16-1.
Brezovica, 14. travnja 2016. godine

Ravnatelj:
Ivan Kostenjak




