Na temelju ¢lanka 57. Statuta Osnovne $kole Brezovica, ravnatelj OS Brezovica dana 31.12.2019.
godine, donosi

PROCEDURU
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA U OSNOVNOJ SKOLI BREZOVICA

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju uvjeti koristenja sluzbenog vozila osnovne skole Brezovica (u daljnjem
tekstu: vozilo), nacin koristenja i odrZavanja vozila, ovlastenje za raspolaganje vozilom, odgovornost
vozaca vozila, osiguranje vozila te nadzor nad koristenjem vozila.

Clanak 2.

Koristenjem vozila smatra se iskljucivo koriStenje za sluzbene potrebe i u sluZzbene svrhe.
Pod sluzbenim potrebama u smislu ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka
koji pripadaju u djelokrug rada Skole, a osobito:

1. svakodnevna dostava hrane u Podrucne Skole,

2. odlazak u PS na intervencije/odrzavanje,

3. prijevoz ucenika s teSko¢ama na nastavu i s nastave po odobrenju MZO,
4. prijevoz ucenika na sportska natjecanja,

5. odlazak u Finu, HZZO, Gradski ured za financije i druge institucije

6. obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju ravnatelja skole

Clanak 3.
Pravo koristenja sluzbenog vozila unutar Republike Hrvatske imaju zaposlenici Skole(u daljnjem

tekstu: korisnici) koji imaju vozacku dozvolu B kategorije, i to iskljuivo po odobrenju ravnatelja
Skole.

Korisnici su duzni pridrZavati se odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

Clanak 4.

Zamolba za koristenje vozila podnosi se ravnatelju najkasnije jedan radni dan prije planiranog
kori$tenja usmeno ili u pisanom obliku, osim Clanka 2. to¢ka 1.- 3.

Ravnatelj ¢e odrediti osobu koja ¢e biti zaduzena za vodenjerasporeda koristenja vozila te vrsiti
primopredaju klju¢eva i dokumentacije vozila.

Clanak 5.

Korisnici su duzni pri koriStenju vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je zaduzeno vozilo.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:

- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi vozilo,
- lokaciju na koju osoba putuje,



- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavrsna kilometraza,

- podatke o osteéenjima i nedostacima na vozilu ako ih uoci,
- potpis osobe koje koristi vozilo

Po zavrSetku koristenja vozila korisnik je duzan popunjeni putni nalog i putni radni list, racun za
gorivo te stanje kilometraZe prilikom punjenja goriva, dostaviti osobi iz ¢lanka 4. stavka 2. ove
Procedure.

Clanak 6.

Na temelju prikupljenih podataka o koristenju vozila, osoba iz ¢lanka 4. stavka 2. ove Procedure
podnosi mjesecni izvjestaj ravnatelju iz kojeg je vidljiva stvarna cijena kostanja voznje.

Na temelju izvjeStaja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka, ravnatelj ocjenjuje je li se pri uporabi vozila
postupalo s paznjom dobrog gospodara, u skladu s propisima i odredbama ove Procedure. Ako
ravnatelj utvrdi nepravilnosti u uporabi vozila, donijet ¢e odgovarajucu odluku.

Clanak 7.
Evidenciju i kontrolu koristenja vozila odnosno evidenciju o prijedenoj kilometrazi vozila i utrosku
goriva vodi osoba iz ¢lanka 4. stavka 2. Ove Procedure.

Brigu o redovnom odrZavanju, $to osobito podrazumijeva brigu o tehnickom pregledu vozila,
redovnom servisiranju i popravcima odnosno odrZavanju ispravnosti vozila, vodi osoba koju ovlasti
ravnatelj Skole.

Korisnici vozila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oSteéenja vozila, kao i u sluc¢aju kvara na
vozilu, odmah o tome obavijestiti osobe iz stavka I. i stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 8.
Korisnici vozila odgovorni su za ispravnu tehni¢ku uporabu vozila.

Korisnici su duzni vozilo parkirati na nacin koji ¢e u najve¢oj mogudéoj mjeri zastiti vozilo od krade i
ostecenja tijekom stajanja.

Korisnici vozila obvezni su u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim oStecenjima na vozilu te navesti
okolnosti oStecenja.

Clanak 9.
Korisnik koji tijekom uporabe vozila ne posStuje Zakon o sigurnosti prometa na cestama te pocini

prometni prekrsaj, snosi sve troskove istog prekrsaja.

Clanak 10.
U slucajevima prometne nesrece u kojoj je temeljem policijskog ocevida utvrdeno daje korisnik vozila
bio u alkoholiziranom stanju, svu odgovornost za nastalu Stetu snosi korisnik.



Clanak 11.
Sva Steta nastala uslijed uporabe vozila nadoknaduje se prema uvjetima osiguranja, osim u slucaju
navedenom u ¢lanku 10. ovoga Pravilnika.

Clanak 12.
U slucaju nesreée koja za posljedicu ima ozljedu, invaliditet ili smrt, korisnik vozila i putnici u vozilu
imaju pravo naknade iskljucivo u skladu s ugovorenom policom osiguranja vozila.

Korisnik vozila duzan je putnike o tome izvijestiti prije pocetka voznje.

Clanak 13.
Nepridrzavanje odredbi ove Procedure predstavlja povredu radne obveze.

Clanak 14.
Ova Procedura objavljuje se na mreZnim stranicama Skole i primjenjuje se od dana objave.

Clanak 15.
Ova Procedura objavljena je na oglasnoj ploci skole31.12.2019.
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