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Na temelju ¢lanka 138. stavka 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(»Narodne novine, broj: 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13,
152/14,7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22, i 156/23) te ¢lanka 5. stavka 6. Zakona o strukovnom
obrazovanju (»Narodne novineg, broj 30/09, 24/10, 22/13, 25/18, 69/22), ministar znanosti,

obrazovanja i mladih donosi
PRAVILNIK
O PEDAGOSKOJ DOKUMENTACI)I | EVIDENCIJI TE JAVNIM ISPRAVAMA U SKOLSKIM USTANOVAMA
. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
(1) Ovim pravilnikom propisuje se:

a) sadrzaj i oblik svjedodzbe, uvjerenja i potvrdnice te obrazac pedagoske dokumentacije i
evidencije, ukljucujudi i obrazac evidencije ustanova koje provode posebne programe za ucenike
s teSko¢ama u razvoju,

b) sadrzaj i oblik javnih isprava kojima se dokazuje da je zavrSetkom strukovnoga obrazovanja
polaznik stekao kvalifikaciju odredene razine, obujma, profila i kvalitete,

c) sadrzaj i oblik uvjerenja koje se izdaje polaznicima programa za stjecanje zdravstvenih
kvalifikacija nakon zavrSenoga dvogodisnjega opceobrazovnog dijela obrazovanja.

(2) Izrazi koji se u pedagoskoj dokumentaciji, evidenciji, javnim ispravama i ostalim obrascima
koriste za osobe u muskome rodu neutralni su i odnose se na muski i Zenski rod.


https://www.zakon.hr/cms.htm?id=2731
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=15603
https://www.zakon.hr/cms.htm?id=15603
https://www.zakon.hr/
https://www.zakon.hr/
https://www.zakon.hr/profil

(3) Skola koja provodi nastavu na jeziku i pismu nacionalne manjine pedago$ku dokumentaciju,
evidenciju i obrasce vodi dvojezi¢no: na hrvatskome jeziku i latinicnom pismu te na jeziku i
pismu nacionalne manjine.

(4) Skola koja provodi medunarodni program dodatno vodi pedagosku dokumentaciju i
evidenciju, kao i obrasce, sukladno standardima medunarodnoga programa koji provodi na

temelju rjeSenja ministarstva nadleznoga za obrazovanje (u daljnjem tekstu Ministarstva).

(5) Skola koja provodi alternativni program dodatno vodi pedagosku dokumentaciju i evidenciju,
kao i obrasce, sukladno standardima alternativnoga programa koji provodi na temelju rjeSenja
Ministarstva.

Il. PEDAGOSKA DOKUMENTACIJA | EVIDENCIJA

Clanak 2.

(1) PedagoSka dokumentacija i evidencija koja se obvezno vodi u Skolskim ustanovama, ovisno o
vrsti Skolske ustanove, jest:

a) Mati¢na knjiga u e-Matici,

b) e-Dnevnik,

¢) Dnevnik rada odgojne skupine u u¢enickom domu,
d) Upisnica i ispisnica.

(2) Osim dokumentacije propisane stavkom 1. ovoga ¢lanka, Skolske ustanove prema potrebi
vode i sljededu pedagoSku dokumentaciju i evidenciju:

a) evidencije:

- Evidenciju deZurstva odgajatelja i u€enika u u¢enickom domu,

- Evidenciju za voditelje Skole u zdravstvenoj ustanovi.

b) obrasce:

- Obrazac evidencije u€enika koji pohadaju nastavu vjeronauka izvan Skole,

- Obrazac evidencije u€enika u nastavi materinskoga jezika i kulture (Model C),

- Obrazac pohvalnice i drugih priznanja za posebna postignuca,

- Obrazac za prijepis ocjena (prilikom ispisa ili promjene Skole).

C) izvjesca:

- lzvjeS¢€e o postignutim rezultatima na ispitu znanja hrvatskog jezika nakon odrzane pripremne

nastave.
IIl. SVJEDODZBE | OSTALE JAVNE ISPRAVE

Clanak 3.

SvjedodZbe i ostale javne isprave o ocjenama, postignutome uspjehu, steCenim kompetencijama
koje ucenicima izdaju Skolske ustanove su:

- Razredna svjedodzba,



- SvjedodZba o zavrSnome radu,
- SvjedodZba o drzavnoj maturi,
- Potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature,

- Uvjerenje o zavrSenome dvogodiSnjem opceobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene
kvalifikacije,

- Potvrdnica o zavrSenome programu izobrazbe u programima obrazovanja pomorski nauticar,
tehnicar za brodostrojarstvo ili drugome odgovaraju¢em programu obrazovanja.

IV. MATICNA KNJIGA U e-MATICI

Clanak 4.

(1) Mati¢na knjiga u e-Matici je sluzbena evidencija o u€enicima (u daljnjem tekstu: Mati¢na
knjiga) u koju se upisuju podaci znacajni za pracenje ucenika od upisa do zavrSetka obrazovanja
u osnovnoj ili srednjoj Skoli ili u¢enickom domu, a koja omogucuje vjerodostojan i cjelovit uvid u
ucenikove podatke tijekom njegova obrazovanja.

(2) Mati¢na knjiga vodi se u zajednickom upisniku svih Skolskih ustanova u elektronickom obliku
(e-Matici).

(3) Maticna knjiga vodi se za sljedece vrste ustanova/programe obrazovanja:
- osnovne skole,

- ustanove koje provode posebne programe obrazovanja za ucenike s teSko¢ama u razvoju u
sustavu osnovnog i srednjeg obrazovanja,

- osnovne glazbene i plesne Skole,

- gimnatzije,

- srednje strukovne Skole i Skole likovne i primijenjene umjetnosti,
- srednje plesne i srednje glazbene Skole,

- strukovni kurikulum za stjecanje strukovne kvalifikacije medicinska sestra opce
njege/medicinski tehnicar opce njege,

- ucenicke domove.
(4) Maticna knjiga sadrzi:

- opce podatke o Skoli: naziv Zupanije; naziv i sjediste Skole (podrucne Skole); podatke o
ravnatelju,

- osobne podatke o uceniku: ime i prezime ucenika; datum, mjesto i drzavu rodenja; osobni
identifikacijski broj (OIB); drzavljanstvo i nacionalnost; spol; ime, prezime i osobni identifikacijski
broj (OIB) roditelja/skrbnika,

- datum upisa i osnovu upisa u Skolu te podatak o statusu ucenika tijekom obrazovanja (ispis,
produljeno obrazovanje, nastavak obrazovanja),

- obrazovni program; razredni odjel; nastavne predmete; zaklju¢ne ocjene iz nastavnih
predmeta; opci uspjeh na kraju pojedinoga razreda po Skolskim godinama te podatak o



zavrSenom ciklusu obrazovanja ovisno o vrsti programa,

- podatak o vladanju, ukupnom broju izostanaka s nastave te broju neopravdanih izostanaka s
nastave,

- izvannastavne i izvanSkolske aktivnosti (u osnovnoj skoli),
- podatke o izdanoj razrednoj svjedodzbi: klasifikacijska oznaka (klasa, urbroj) i datum izdavanja,
- ovjeru tocnosti podataka,

- podatke o darovitim ucenicima: odluku Skole o utvrdenoj darovitosti, ime i prezime mentora,
izborni i fakultativni programi/predmeti, izvanskolski programi (ljetne Skole, viSednevne Skole
stvaralaStva i dr.), akceleracija ili zavrSavanje obrazovanja u kra¢em vremenu od propisanog,

sudjelovanje na drzavnim i medunarodnim natjecanjima i smotrama,

- podatak o obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju: klasu i urudzbeni broj rjeSenja
nadleznoga Upravnog odjela Zupanije odnosno Grada Zagreba kojim je utvrden program
obrazovanja ucenika s teSko¢ama u razvoju,

- biljeSke o uceniku i posebnostima vaznim za ucenikovo obrazovanje,

- podatke o izdavanju duplikata ili prijepisa svjedodzbe (datum izdavanja i potpis ovlastene

osobe).

(5) Uceniku koji je dio nastavnih predmeta i sadrzaja utvrdenih nastavnim planom i programom,
osim na hrvatskom jeziku, polazio na jednom od svjetskih jezika upisuje se jezik na kojemu je
polazio taj dio nastavnih predmeta.

(6) Mati¢na knjiga za ustanove koje provode posebne programe obrazovanja za ucenike s
teSko¢ama u razvoju, osim navedenoga stavkom 4., sadrzi:

- podatak o nazivu programa koji je dijete polazilo prije upisa u Skolu i gdje je polazilo navedeni
program (naziv i sjediSte Skole) te zavrSeni razred u Skolskoj godini prije upisa u Skolu s

posebnim programom,

- nastavne predmete i ucenikov uspjeh (brojcane i/ili opisne ocjene) po skolskim godinama i

razredima,

- dodatnu odgojno-obrazovnu potporu koju je u€enik imao tijekom Skolske godine: pomo¢nik u

nastavi, stru¢ni komunikacijski posrednik, program produzenog stru¢nog postupaka, i sli¢no.
(7) Maticna knjiga za gimnazije, osim navedenog stavkom 4. ovoga ¢lanka, sadrzi:
- podatak o nazivu programa gimnazije,

- podatke o drzavnoj maturi: klasifikacijska oznaka (klasa, urbroj) i datum izdavanja svjedodzbe
o drzavnoj maturi; identifikacijski broj (broj upisnika) pod kojim se ucenik vodi u SrediSnjemu
registru drzavne mature; ime, prezime razrednika i ravnatelja Skole.

(8) Mati¢na knjiga za srednje strukovne 3kole, Skole likovne i primijenjene umjetnosti, srednje

glazbene Skole i srednje plesne Skole, osim navedenog stavkom 4.ovoga ¢lanka, sadrzi:

- podatak o nazivu i trajanju programa obrazovanja,



- podatke o izradi i obrani zavrSnoga rada: vrijeme izrade/obrane; ocjenu izrade, ocjenu obrane i
napomenu vezanu uz izradu/obranu zavrsnoga rada; opci uspjeh na zavrSnome radu;
klasifikacijsku oznaku (klasa, urbroj) i datum izdavanja svjedodzbe o zavrSnome radu; ime,

prezime razrednika i ravnatelja Skole,

- podatke o polozenim ispitima drzavne mature: klasifikacijska oznaka (klasa i urbroj); datum
izdavanja potvrde o poloZzenim ispitima drzavne mature; identifikacijski broj (broj upisnika) pod
kojim se ucenik vodi u SrediSnjemu registru drzavne mature.

(8) Maticna knjiga za strukovni kurikulum za stjecanje strukovne kvalifikacije medicinska sestra
opce njege/medicinski tehnicar opce njege, osim navedenoga stavkom 4., sadrZi podatke o
izdanome Uvjerenju o zavrSenome dvogodiSnjem op¢eobrazovnom programu za stjecanje
zdravstvene kvalifikacije: klasifikacijska oznaka (klasa, urbroj) i datum izdavanja uvjerenija.

(9) Maticna knjiga u€enika u u¢enickome domu sadrzi:

- opce podatke o ucenickome domu: naziv Zupanije; naziv i sjediste uenickoga doma; podatke o

ravnatelju,

- osobne podatke o uceniku: ime i prezime ucenika; datum, mjesto i drzavu rodenja; osobni
identifikacijski broj (OIB); drzavljanstvo i nacionalnost; spol; adresu stalnoga boravka ucenika;
ime, prezime i osobni identifikacijski broj (OIB) roditelja/skrbnika,

- datum upisa u ucenicki dom, datum ispisa iz u¢enickoga doma te razlog ispisa,

- naziv Skole ili obrazovnoga programa prema kojemu se ucenik obrazuje do dolaska u ucenicki

dom i za vrijeme boravka u ucenickome domu.
V. e-Dnevnik
Clanak 5.

(1) e-Dnevnik je sluzbena evidencija u koju se upisuju podaci o u€enicima,
uciteljima/nastavnicima i nastavnim predmetima/odgojno-obrazovnim podrucjima te o odgojno-
obrazovnome radu i drugim aktivnostima u razrednome odjelu/odgojno-obrazovnoj skupini

tijekom jedne Skolske godine.

(2) e-Dnevnik vodi se za razredni odjel i odgojno-obrazovnu skupinu:
- razredne odjele od I. do IV. razreda osnovne Skole,

- razredne odjele od V. do VIII. razreda osnovne Skole,

- kombinirane razredne odjele, razredne odjele s produzenim boravkom (od I. do IV. razreda) ili
cjelodnevnom Skolom (od I. do VIII. razreda) u osnovnim Skolama,

- produzeni boravak,

- cjelodnevnu Skolu,

- odgojno-obrazovne skupine posebnoga programa,
- razredne odjele u zdravstvenoj ustanovi,

- razredne odjele gimnazija,



- razredne odjele plesnih i glazbenih Skola te Skola likovne i primijenjene umjetnosti,
- razredne odjele strukovnih Skola, ovisno o modelu i trajanju obrazovanja,
- nastavaka obrazovanja za visu kvalifikaciju,

- razredne odjele III./IV./V. razreda strukovnog kurikuluma za stjecanje strukovne kvalifikacije
medicinska sestra opce njege/medicinski tehnicar opce njege.

Clanak 6.
(1) e-Dnevnik sastoji se od podataka koji se upisuju u imenik, pregleda rada i dnevnika rada.
a) Imenik sadrzi:

- osobne podatke o uceniku: ime i prezime ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); obrazovni
program, razredni odjel, redni broj u razrednoj knjizi; koji put polazi razred; datum, mjesto i
drZavu rodenja; ime, prezime i osobni identifikacijski broj (OIB) roditelja/skrbnika; adresu
stanovanja ucenika i roditelja/skrbnika te podatke za kontakt roditelja/skrbnika (broj
telefona/mobitela i adresa e-poste),

- biljeSke o pracdenju rada, napredovanju ucenika i ocjenjivanju ucenika po predmetima,
mjesecima i elementima vrednovanja (u skladu s kurikulumima) te uspjeh na kraju nastavne
godine po predmetima,

- podatke o izvannastavnim/izvanskolskim aktivnostima/izvanucionic¢koj nastavi,
- podatke o op¢em uspjehu i vladanju ucenika,

- podatke o dopunskom radu te popravnome ispitu (nastavni predmet, postignuti uspjeh, datum
polaganja),

- podatke o prijavi popravnog, predmetnog, razrednog i razlikovnog ispita,

- podatke o prijavi obrane zavrSnog rada - naziv teme zavrSnoga rada te ime i prezime
nastavnika mentora, podatke o predaji pisanoga dijela izrade u urudzbeni zapisnik Skole (klasa,
urbroj i datum) podatak o razrednome odjelu, datum zaprimanja prijave, datum izrade
zavrSnoga rada, datum odjave zavrSnoga rada te klasifikacijska oznaka (klasa i urbroj),

- podatke o zapisnicima povjerenstva popravnog, predmetnog, razrednog i razlikovnog ispita
(zadatke i pitanja na ispitu, nacin provjere znanja (pisana provjera, usmena provjera); ocjenu iz
pisane i/ili usmene provjere znanja; konacnu ocjenu uspjeha na ispitu te datum polaganja ispita,
ime, prezime te ulogu ¢lana ispitnog povjerenstva (stalni lan, ispitiva¢, predsjednik ispitnog
povjerenstva), uspjeh na popravnome ispitu iz pojedinoga nastavnog predmeta; izdvojeno
misljenje ¢lanova ispitnog povjerenstva; mjesto i datum zapisnika,

- podatke o zapisniku povjerenstva o izradi i obrani zavrSnoga rada - naziv i Sifru programa
obrazovanja, mjesto i datum provodenja obrane zavrSnoga rada, naziv teme zavrSnoga rada te
ime i prezime mentora, podatke o predaji pisanoga dijela izrade (klasa, urbroj i datum); podatak
o vremenu obrane zavrSnoga rada: rok, datum, vrijeme pocetka i zavrSetka; ocjenu izrade
zavrSnoga rada; pitanja na obrani zavrSnoga rada; ocjenu obrane zavrSnoga rada i ocjenu opceg
uspjeha izrade i obrane zavrSnoga rada; ime, prezime, i ulogu ¢lanova povjerenstva za obranu
zavrSnoga rada; biljeSke znacajne za tijek postupka obrane (kasnjenje ili izostanak ucenika,



prekid obrane i razlozi prekida, produljenje vremena obrane i sl.); ime i prezime predsjednika

povjerenstva za obranu zavrSnoga rada i predsjednika Skolskoga prosudbenog odbora,
- biljeSke o radu strucnih suradnika,
- biljeSke o posebnostima vaznim za ucenika kao Sto su pedagoSke mjere i dr.,

- popis uc€enika, ukljucenost u programe (uz redovitu nastavu), podatke o izostancima iz redovite

nastave i drugih oblika rada po mjesecima te prostor za napomene,

- podatke o izabranim morfoloskim obiljezjima, motorickim i funkcionalnim sposobnostima

ucenika.

b) Pregled rada sadrzi:

- tjedni raspored sati razrednoga odjela,

- podatke o podjeli u¢enika na odgojno-obrazovne skupine,

- podatke o uciteljima/nastavnicima razrednog vijeca (popis nastavnih predmeta/odgojno-
obrazovnih podrudja, ime i prezime ucitelja s podacima o razini i vrsti obrazovanja ucitelja te o
razdoblju u kojemu izvodi nastavu u razrednome odjelu, broj planiranih i odrzanih nastavnih sati
za pojedini nastavni predmet),

- raspored Skolskih pisanih i prakti¢nih radova po nastavnim predmetima i mjesecima te
podatke o provedenim Skolskim, pisanim i prakti¢nim radovima te lektiri,

- podatke o primjerenome programu obrazovanja koji uenik polazi te popis vrsta odgojno-
obrazovne potpore za ucenike s teSko¢ama u razvoju,

- podatak o priznatom pravu na potporu tijekom odgojno--obrazovnog procesa za ucenika s
teSko¢ama u razvoju (klasa, urbroj, datum izdavanja rjesenja),

- podatke o darovitim ucenicima te popis vrsta odgojno-obrazovne potpore,

- podatke o nazocnosti na roditeljskim sastancima i individualnim razgovorima,

- biljeSke o suradniji s roditeljima i ostalim odgojnim Ciniteljima,

- ukupne podatke za razredni odjel o radu i uspjehu ucenika na kraju Skolske godine,

- tablicu s ukupnim podacima za razredni odjel o ostvarenju plana sati i uspjeha u nastavnim
predmetima na kraju Skolske godine,

- zapisnike i biljeSke o sastancima razrednog odjela i razrednog vijeca,

- ukupne podatke za razredni odjel o izabranim morfoloSkim obiljezjima, motorickim i

funkcionalnim sposobnostima,
- biljeSke o pregledu e-Dnevnika te ovjeru tocnosti podataka.
c) Dnevnik rada sadrzi:

- podatke o odrZanoj nastavi, dopunskome radu, popravnim ispitima te ostalim oblicima
odgojno-obrazovnoga rada u razrednome odjelu, radnim tjednima, danima i nastavnim satima

te podatke o dezurnim ucenicima u razrednom odjelu,



- podatke o izostancima ucenika: ime i prezime, razlog izostanka i broj sati (opravdanih i
neopravdanih) te tablica s ukupnim brojem izostanaka ucenika (opravdanih, neopravdanih) i
odrzanih nastavnih sati u tjednu,

- evidenciju zamjene ucitelja,
- prostor za napomene.

(2) e-Dnevnik za ucenike s teSko¢ama u razvoju koji pohadaju programe za stjecanje
kompetencija u aktivhostima svakodnevnoga Zivota i rada uz individualizirane postupke, osim

navedenog stavkom 1. ovoga ¢lanka sadrzi:
a) Imenik:

- odgojno-obrazovna podrugja; biljeSke o zadacima, radu, napredovanju i opisnome praéenju
ucenika po odgojno-obrazovnim podrucjima; misljenje o napredovanju na kraju polugodista i na

kraju Skolske godine,
- biljeSku 0 odgojno-obrazovnoj potpori i rehabilitacijskom postupku koji se provodi s u¢enikom,

- naziv i sjediste Skolske ustanove u kojoj se ucenik prethodno obrazovao te datum
dolaska/odlaska iz ustanove.

b) Pregled rada:

- podatke o suradnicima u nastavi s vrstom odgojno-obrazovne potpore (ime i prezime
suradnika, OIB, stupanj obrazovanja i struka), planiranome broju sati te razdoblju u kojemu
izvodi nastavu u odgojno-obrazovnoj skupini.

(3) e-Dnevnik za razredne odjele ucenika koji se nalaze na bolnickom lijeCenju u zdravstvenoj
ustanovi, osim navedenog stavkom 1. sadrzi:

a) Imenik:

- naziv Skole u koju je u€enik upisan, razred koji pohada, datum pocetka i prestanka rada s
ucenikom u odjelu zdravstvene ustanove, podatak o suradnji sa Skolom u koju je ucenik upisan,
podatak o izbornim predmetima koje ucenik pohada i prostor za napomene.

b) Pregled rada:

- podatke o suradnji s pedagoskim djelatnicima Skole u koju je u€enik upisan, suradnji sa
zdravstvenim djelatnicima, suradnji s roditeljima, njihovoj nazo¢nosti na individualnim
razgovorima,

- podatke o radu ucenika u prvom polugodistu i na kraju Skolske godine (broj ucenika, broj
ucenika s posebnim odgojno-obrazovnim potrebama, broj u¢enika po razredima, broj ucenika
koji su ucili strani jezik) te o ostvarenju plana sati po nastavnim predmetima na kraju Skolske

godine, datum pregleda, ime i prezime ravnatelja,

- datum, ime i prezime razrednika/voditelja u zdravstvenoj ustanovi i ravnatelja Skole koja

provodi nastavu u zdravstvenoj ustanovi kojim se potvrduje vjerodostojnost podataka.

¢) Dnevnik rada



- podatke o odrZzanoj nastavi, dodatnome i dopunskome radu po nastavnim jedinicama

nastavnih predmeta, radnim tjednima, danima i nastavnim satima za svakog ucenika,
- obavijest o sudjelovanju u nastavi u razrednome odjelu zdravstvene ustanove,

- lzvjeSce o pracenju i provedbi odgojno-obrazovnoga rada s prijepisom ocjena po predmetima
tijlekom boravka u zdravstvenoj ustanovi.

(4) e-Dnevnik za razredne odjele gimnazija i strukovnih programa osim navedenog stavkom 1.
ovoga Clanka sadrzi:

a) Pregled rada:
- podatke o provedbi programa profesionalnog informiranja i usmjeravanja.

(5) e-Dnevnik za razredne odjele strukovnih Skola te nastavak obrazovanja za viSu kvalifikaciju,
osim navedenog stavkom 1. sadrzi:

a) Pregled rada:

- raspored ucenika na ucenju temeljenom na radu i stru¢noj praksi (ime i prezime ucenika;
program obrazovanja/strukovni kurikulum; podatke o ustanovi: naziv, adresa i kontakt ustanove
te ime i prezime i OIB mentora u ustanovi u kojoj se provodi ucenje temeljeno na radu, stru¢na
praksa; razdoblje u kojem ucenik ostvaruje ucenje temeljeno na radu, stru¢nu praksu; broj sati;
prostor za napomene),

- evidencija za nastavak obrazovanja za visu razinu kvalifikacije, osim navedenog ¢lankom 7.
stavkom 2) sadrzi:

- podatke o polozenim dopunskim i razlikovnim ispitima te biljeSke o radu, napredovanju i
posebnostima vaznim za odgojno--obrazovni rad,

- podatke o rasporedu pracenja ucenika na ucenju temeljenom na radu.

(6) e-Dnevnik za III./IV./V. razred strukovnog kurikuluma za stjecanje strukovne kvalifikacije
medicinska sestra opce njege/medicinski tehnicar opce njege za treci razred - prvu godinu
strukovnog obrazovanja, Cetvrti razred - drugu godinu strukovnog obrazovanja i peti razred -

tre¢u godinu strukovnog obrazovanja, osim navedenog stavkom 1. sadrzi:
a) Pregled rada:

- popis obveznih i izbornih predmeta predvidenih u prvoj/drugoj/trecoj godini strukovnog
obrazovanja,

- raspored ucenika na klini¢koj nastavi i zdravstvenim vjezbama - ime i prezime ucenika,
program obrazovanja, podaci o ustanovi: naziv, adresa i kontakt te ime i prezime osobe u
ustanovi zaduZene za organizaciju klinicke nastave i vjezbi u ustanovi; popis klinika/odjela u
zdravstvenim i drugim ustanovama u kojima se izvodi klinicka nastava i zdravstvene vjezbe;
razdoblje u kojem ucenik ostvaruje klinicku nastavu i zdravstvene vjezbe; broj sati; prostor za

napomene.
b) Dnevnik pracenja:

- Dnevnik pracenja tijekom vjezbi u strukovnom kurikulumu za stjecanje strukovne kvalifikacije
medicinska sestra opce njege/medicinski tehni€ar opée njege je vrsta evidencije u e-Dnevniku



namijenjena pracenju obrazovnih postignuca ucenika tijekom vjezbi iz obveznih i izbornih
predmeta u trecem, Cetvrtom i petom razredu strukovnog kurikuluma za stjecanje strukovne
kvalifikacije medicinska sestra opce njege/medicinski tehnicar opce njege.

- Dnevnik pracenja tijekom vjezbi sadrzi:

- popis obveznih i izbornih predmeta u prvoj, drugoj i trec¢oj godini strukovnog obrazovanja u

skladu sa strukovnim kurikulumom,

- podatke o cilju strukovnog kurikuluma, kompetencijama koje ¢e ucenik stec¢i, modulimai
nastavnim predmetima, skupovima ishoda ucenja/ishodima ucenja, elemente i mjerila
vrednovanja ucenikova postignuca, podatke o poloZzenom ispitu iz osnova zastite na radu,

- prostor za popis vjestina po nastavnim predmetima i vrstama postupaka te prostor za biljeske
o postignu¢ima i napredovanju ucenika,

- popis klinika/odjela u zdravstvenim ustanovama u kojima se izvodi nastavni predmet
zdravstvene vjezbe, datum, broj sati, ocjenu i prostor za napomenu.

(7) e-Dnevnik za glazbene i plesne Skole sadrzi:
[. Dnevnik rada za individualnu nastavu,
Il. Dnevnik rada za skupnu nastavu,

1. Prirucni imenik ucitelja/nastavnika (podaci o u€enicima: ime i prezime ucenika, redni broj
ucenika u imeniku, razred, temeljni predmet struke, ucenikovi izostanci (opravdani i
neopravdani) s nastave po mjesecima, uspjeh ucenika po mjesecima i elementima vrednovanja
te op¢i uspjeh ucenika. Podaci o uspjehu ucenika i izostanku ucenika s nastave (po mjesecima)
prenose se u Razredni imenik.),

IV. Razredni imenik, osim navedenog stavkom 1. sadrzi:

- naziv odjela i temeljnoga predmeta struke,

- podatak o op¢eobrazovnoj (redovitoj) Skoli i razredu te koji put je u€enik upisan u taj razred.
Clanak 7.

(1) U e-Dnevniku vode se evidencije za:

l. nastavu vjeronauka izvan skole,

Il. nastavu materinskoga jezika i kulture (Model C) izvan Skole u kojoj se redovito obrazuju.

(2) Evidencija sadrzi:

- popis ucenika s podacima o uceniku: ime i prezime; osobni identifikacijski broj (OIB); redni broj;
naziv Skole i razred koji u€enik pohada; ime i prezime ravnatelja i voditelja odgojno-obrazovne

skupine,

- podatke o provedbi odgojno-obrazovnoga rada,

- podatke o izostancima i uspjehu ucenika,

- dnevnik rada s podacima o odrzanim oblicima odgojno-obrazovnoga rada,

- operativni godisnji plan i program rada,



- prostor za biljeske/napomene.
(3) I. Evidencija za nastavu vjeronauka izvan Skole, osim navedenog stavkom 2. sadrzi:

- naziv Skole iz koje ucenik dolazi i razred koji pohada; ime i prezime ravnatelja i razrednika Skole

iz koje ucenik dolazi.

- Vjerska zajednica duZna je Skoli u kojoj se ucenik obrazuje, tijekom i na kraju odgojno-
obrazovnog razdoblja, dostaviti podatke o postignuc¢ima ucenika, kao i podatke o odgojno-
obrazovnome radu, drugim aktivnostima i izostancima.

(4) Obrazac evidencije za nastavu vjeronauka izvan Skole sadrzi:

- podatke o vjerskoj zajednici: naziv, sjediSte, adresu, kontakt telefon/mobitel te adresu e-poste

vjerske zajednice u kojoj se izvodi nastava vjeronauka izvan skole,

- podatke o Skoli: naziv i sjediSte Skole u kojoj se ucenik redovito obrazuje te Skolska godina u

kojoj u€enik pohada nastavu vjeronauka izvan Skole,

- podatke o uceniku: ime i prezime, osobni identifikacijski broj (OIB), polazni razred (razred u
Skoli u kojoj se u€enik redovito obrazuje), datum, mjesto i drzavu rodenja, ime, prezime i osobni
identifikacijski broj (OIB) roditelja/skrbnika, adresu stanovanja te kontakt telefon/mobitel,

- podatke o elementima pracenja i vrednovanja te postignuc¢ima ucenika,
- prostor za biljeZzenje razvoja interesa, sposobnosti i odnosa prema radu,
- prostor za ostale biljeSke/napomene,

- prostor za biljeZenje izostanaka ucenika,

- izjavu ucitelja/nastavnika vjeronauka u nastavi vjeronauka kojom je suglasan da mati¢na Skola
u koju je uc€enik redovito upisan moze u Knjizi evidencije u€enika provijeriti to¢nost podataka o
ucenikovim postignu¢ima, podatke o odgojno-obrazovnome radu, drugim aktivnostima i
izostancima.

(5) Skola u kojoj se navedeni ucenik obrazuje ima pravo uvida u evidencije.

(6) Il. Evidencija za nastavu materinskoga jezika i kulture (Model C) izvan Skole u kojoj se redovito

obrazuju, osim navedenog stavkom 2. ovoga ¢lanka sadrzi:
- obrazac evidencije ucenika u nastavi materinskoga jezika i kulture (u daljnjem tekstu: Obrazac
evidencije).

(7) Skola u kojoj se odrzava nastava materinskoga jezika i kulture (Model C) duZna je mati¢noj
Skoli u kojoj se ucenik redovito obrazuje, tijekom i na kraju odgojno-obrazovnoga razdoblja,
dostaviti podatke o postignuc¢ima ucenika, kao i podatke o odgojno-obrazovnome radu, drugim

aktivnostima i izostancima.
(8) Obrazac evidencije sadrzi:

- podatke o Skoli u kojoj se izvodi nastava materinskoga jezika i kulture: naziv, sjediste, adresa,
kontakt telefon/mobitel i adresa e-poste,

- podatke o mati¢noj Skoli: naziv i sjediSte Skole u kojoj se ucenik redovito obrazuje te Skolska
godina u kojoj ucenik pohada nastavu materinskoga jezika i kulture izvan mati¢ne Skole,



- podatke o uceniku: ime i prezime; osobni identifikacijski broj (OIB); polazni razred (razred u
Skoli u kojoj se ucenik redovito obrazuje); datum, mjesto i drzavu rodenja; ime, prezime i osobni
identifikacijski broj (OIB) roditelja/skrbnika; adresu stanovanja te kontakt telefon/mobitel,

- podatke o elementima pracenja i vrednovanja te postignu¢ima ucenika,
- prostor za biljeZzenje razvoja interesa, sposobnosti i odnosa prema radu,
- prostor za ostale biljeSke/napomene,

- prostor za biljezenje izostanaka ucenika,

- izjavu ucitelja/nastavnika materinskoga jezika i kulture (Model C) kojom je suglasan da maticna
Skola u koju je ucenik redovito upisan moze u Knjizi evidencije provijeriti to¢nost podataka o
ucenikovim postignu¢ima, podatke o odgojno-obrazovnome radu, drugim aktivnostima i
izostancima.

(9) Skola u kojoj se navedeni ucenik redovito obrazuje ima pravo uvida u evidencije.
VI. DNEVNIK RADA ODGOJNE SKUPINE U UCENICKOME DOMU
Clanak 8.

(1) Dnevnik rada odgojne skupine u u¢enickome domu (u daljnjem tekstu: Dnevnik rada) je vrsta

evidencija koja se vodi za odgojnu skupinu u ucenickome domu.
(2) Dnevnik rada odgojne skupine u uc¢enickome domu sadrzi:

- popis ucenika odgojne skupine s podacima o uceniku: ime i prezime, osobni identifikacijski
broj (OIB), redni broj, oznaka sobe, naziv Skole i razred koji u¢enik pohada, ime i prezime
razrednika, sudjelovanje ucenika u slobodnim aktivnostima u domu i Skoli, pedagosSke mjere,
izostanke i uspjeh u Skoli te biljeSke o posebnostima vaznim za odgoj i obrazovanje ucenika,

- godisnji plan rada odgajatelja za Skolsku godinu u koji se upisuju sadrzaji rada i godisnji broj
planiranih sati,

- godisnji plan i program rada odgojne skupine za Skolsku godinu u koji se upisuju sadrzaji rada,
godisnji broj planiranih sati te nositelji, rokovi, mjesto i vrijeme izvedbe,

- plan rada odgajatelja po mjesecima u koji se upisuju skupine zadaca, programski zadaci te
planirani i ostvareni broj sati,

- izvjeSc¢a o radu odgojne skupine na kraju prvog polugodisSta i na kraju Skolske godine te
posebna izvjeS¢a o radu,

- evidenciju rada za Skolsku godinu po tjednima (neposredni odgojno-obrazovni rad i ostale
aktivnosti po danima) i radnom vremenu (smjeni),

- individualne podatke o u€eniku (prezime i ime ucenika, redni broj, osobni identifikacijski broj
(OIB), razred i Skolu koju ucenik polazi, datum, mjesto i drzavu rodenja, nacionalnost,
drZzavljanstvo; ime, prezime, osobni identifikacijski broj (OIB), zanimanje, zvanje, adresu te broj
telefona/mobitela i adresu e-poste roditelja/skrbnika) te u¢enikovu uspjehu na kraju Skolske
godine po nastavnim predmetima, izostancima i pedagoskim mjerama, suradnji sa Skolom i

roditeljima/skrbnicima te zapazanjima odgajatelja o uceniku,



- zapisnike sa sastanaka odgojne skupine, evidencije o sjednicama pedagoskoga vijeca (vijece

odgajatelja), stru¢nih aktiva i seminara, povjerenstavai sl.,
- tablice za upis ukupnih podataka o uspjehu ucenika na kraju Skolske godine,

- tablice za upis podataka o socijalnome statusu ucenika i njihovih roditelja te usporednim
ukupnim podacima o u€enicima na pocCetku i na kraju Skolske godine,

- biljeSke o pregledu dnevnika rada.
VII. UPISNICA I ISPISNICA
Upisnica u Skolsku ustanovu
Clanak 9.

(1) Upisnica u Skolsku ustanovu (u daljnjem tekstu: Upisnica) dokument je uz pomo¢ kojega se
ucenik upisuje u osnovnu Skolu, srednju Skolu ili u¢enicki dom.

(2) Upisnicu popunjava i ucenik koji tijekom svoga obrazovanja prelazi iz jedne Skole u drugu,
kao i u€enik koji nastavlja obrazovanje za viSu razinu kvalifikacije.

(3) Upisnica sadrzi:
- naziv i sjediSte Skolske ustanove u koju se ucenik upisuje i Skolsku godinu,

- podatke o uceniku: ime i prezime; osobni identifikacijski broj (OIB); datum, mjesto i drzavu
rodenja; drzavljanstvo i nacionalnost; adresu,

- podatke o ucenikovim roditeljima/skrbnicima: ime i prezime; osobni identifikacijski broj (OIB);
zvanje; adresu i broj telefona/mobitela te adresu e-poSte,

- druge specificne podatke (prema potrebi Skolske ustanove) potrebne za upis (npr. program
predskole, program obrazovanja koji je ucenik polazio prije upisa u Skolu i gdje, strani jezici,
izborni predmeti te druge podatke o posebnostima ucenika, podatak o prethodno stecenoj nizoj
razini srednjeg obrazovanja, broj ¢lanova obitelji, i drugo).

(4) Upisnica za upis u 1. razred osnovne Skole i 1. razred srednje Skole, osim navedenoga
stavkom 3. ovoga ¢lanka, sadrzi:

- podatke o osobi kod koje je uc¢enik smjeSten, ako nije u obiteljskom domu: ime i prezime,
adresu i kontakt (telefon/mobitel i adresa e-poste),

- strane jezike i izborne predmete koje ucenik Zeli uciti,
- program obrazovanja u koji se u€enik upisuje i razred.
(5) Upisnica za upis u ucenicki dom, osim navedenoga stavkom 3, sadrzi:

- naziv Zupanije iz koje ucenik dolazi, kao i podatke o nazivu i sjediStu Skole te razredu u koji je

ucenik u toj godini upisan,
- podatke o Skoli koju je prethodno polazio (naziv i sjediSte Skole te razred).

(6) Uz odredbe propisane stavkom 3. ovoga ¢lanka, upisnica u plesnu i glazbenu Skolu sadrzi i

druge elemente u skladu s posebnostima programa koje te Skole izvode.

Ispisnica iz Skolske ustanove



Clanak 10.

(1) Ispisnica iz Skolske ustanove (u daljnjem tekstu: Ispisnica) dokument je uz pomoc¢ kojega se
ucenik ispisuje iz osnovne Skole, srednje Skole te ucenickoga doma.

(2) Ispisnica sadrzi:
- naziv, sjediste i osobni identifikacijski broj (OIB) Skolske ustanove iz koje se ucenik ispisuje,
- Skolsku godinu ispisa te razred i razredni odjel iz kojega se ispisuje,

- podatke o uceniku: ime i prezime; osobni identifikacijski broj (OIB); datum, mjesto i drzavu

rodenja te drzavljanstvo,

- podatke o ucenikovim roditeljima/skrbnicima: ime i prezime, osobni identifikacijski broj (OIB),

adresu,
- druge podatke (razlog ispisa, podaci o Skoli u koju se upisao, datum upisa u novu Skolu i dr.),
- izjavu i potpis roditelja/skrbnika kojima se potvrduje ispis ucenika iz Skolske ustanove,
- ime, prezime i potpis razrednika i ravnatelja te mjesto za pecat,
- mjesto i datum izdavanja ispisnice te klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj).
VIIl. SVJEDODZBE | OSTALE JAVNE ISPRAVE
Clanak 11.

(1) Skolske ustanove, na temelju javnih ovlasti, izdaju javne isprave: svjedodZbe, potvrde i

uvjerenja.

(2) Svjedodzba je javna isprava koja se izdaje nakon zavrSetka razreda osnovne i srednje Skole
(razredna svjedodzba), kao i na zavrSetku srednje Skole (svjedodZzba o poloZzenoj drzavnoj maturi
i svjedodZzba o zavrSnome radu).

(3) Svjedodzba osmoga razreda je isprava o zavrSetku osnovne Skole, svjedodZba o drzavnoj
maturi je isprava o zavrSetku programa gimnazije, a svjedodzba o zavrSnome radu je isprava o

zavrSetku srednjeg obrazovanja u strukovnom ili umjetnickom programu.

(4) Potvrde i uvjerenja su javne isprave koje Skolske ustanove ili druga nadleZna javnopravna

tijela izdaju na temelju sluZzbene evidencije koja se vodi o uceniku.

(5) Elektronicke javne isprave iz ovoga ¢lanka pohranjuju se u Digitalnom registru svjedodzbi koji
je centralna elektronicka evidencija o izdanim navedenim ispravama, a kojeg vodi Hrvatska
akademska i istrazivacka mreZza CARNET.

Razredna svjedodzba

Clanak 12.

(1) Razredna svjedodzba je javna isprava koja se izdaje uceniku na zavrSetku svakog razreda

osnovne i srednje Skole.
(2) Razredna svjedodzba sadrzi:

- naziv, sjediste i osobni identifikacijski broj (OIB) Skole,



- klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj) te mjesto i datum izdavanja isprave,

- podatke o uceniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); datum,
mjesto i drzavu rodenja te drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,

- Skolsku godinu upisa ucenika u razred za koji se izdaje svjedodzba te koji put je ucenik upisan
u taj razred,

- naziv nastavnoga predmeta (obveznoga, temeljnoga, izbornoga, fakultativnhoga) i oznaku
zvjezdicu (*) uz nastavni predmet koji je ucenik, osim na hrvatskome jeziku, polazio na jednom

od svjetskih jezika,

- ocjenu uspjeha iz pojedinoga nastavnog predmeta,

- naziv izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti u¢enika (u osnovnoj skoli),
- ocjenu iz vladanja te broj ukupnih i neopravdanih sati izostanka ucenika,

- opdi uspjeh ucenika i aritmeti¢ku sredinu ocjena (srednju ocjenu) svih nastavnih predmeta
zaokruzenu na dvije decimale, osim kod ucenika koji se obrazuju po posebnome programu u

odgojno-obrazovnim skupinama,
- ime, prezime i potpis razrednika i ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,

- klasifikacijsku oznaku i datum izdavanja RjeSenja Ministarstva o pocetku rada, odnosno
RjeSenja o radu u promijenjenim uvjetima,

- tekst: »Spol: muski (M), Zenski (Z)«,

- tekst: »Ocjena iz nastavnoga predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2),
nedovoljan (1)«, osim kod ucenika koji se obrazuju po posebnome programu u odgojno-
obrazovnim skupinama,

- tekst: »Ocjena iz vladanja: uzorno, dobro, loSe,

- tekst: »Ocjena opceg uspjeha: odlican, vrlo dobar, dobar, dovoljan, nedovoljan«, osim kod

ucenika koji se obrazuju po posebnome programu u odgojno-obrazovnim skupinama,

- oznaku zvjezdicu (*) i tekst: »Dio sadrzaja nastavnog predmeta pohadan je, osim na
hrvatskome jeziku, na jednom od svjetskih jezika.«

(3) Osim odredaba propisanih stavkom 2. ovoga ¢lanka, razredna svjedodZba u srednjoj skoli,
osim glazbene/plesne Skole, dodatno sadrzi naziv programa gimnazije, odnosno naziv i ukupno
trajanje programa obrazovanja u strukovnim Skolama.

(4) U€eniku koji je dio nastavnih predmeta i sadrZaja utvrdenih nastavnim planom i programom,
osim na hrvatskome jeziku, polazio na jednom od svjetskih jezika, na razrednoj svjedodzbi se

ispisuje na kojem jeziku je polazio taj dio nastavnih predmeta.

(5) Osim odredbama propisanih stavkom 2., 3. i 4. ovoga ¢lanka, elektronicka razredna
svjedodZba sadrzi kvalificirani pecat Skole i QR kod.

Svjedodzba o zavrSnome radu

Clanak 13.



(1) Svjedodzba o zavrSnome radu je javna isprava koja se izdaje u€eniku nakon zavrsetka

srednjoSkolskoga strukovnog ili umjetnickog programa obrazovanija.

(2) Svjedodzba o zavrSnome radu sadrzi:

- naziv, sjediste i osobni identifikacijski broj (OIB) Skole,

- klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj) te mjesto i datum izdavanja isprave,

- podatke o uceniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); datum,
mjesto i drzavu rodenja te drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,

- osnovu za pristupanje izradi i obrani zavrSnoga rada: podatke o prethodno zavrSenim
razredima u programu obrazovanja te datum stecenih uvjeta za obranu zavrSnoga rada,

- razdoblje izrade i obrane zavrSnoga rada,

- naziv dijelova zavrSnoga rada, postignut uspjeh iz pojedinoga dijela te opci uspjeh,

- naziv programa obrazovanja,

- ime, prezime i potpis razrednika i ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,

- klasifikacijsku oznaku i datum izdavanja RjeSenja Ministarstva o pocetku rada,

- tekst: »Spol: muski (M), Zenski (Z)«,

- tekst: »Ocjena iz nastavnoga predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2)«,
- tekst: »Ocjena opceg uspjeha: odlican, vrlo dobar, dobar, dovoljan.«

(3) Osim odredbama propisanih stavkom 2. ovoga ¢lanka, elektronicka svjedodzba o zavrSnom
radu sadrzi kvalificirani pecat Skole i QR kod.

SvjedodZba o drzavnoj maturi

Clanak 14.

(1) Svjedodzba o drzavnoj maturi je javna isprava koja se izdaje uceniku nakon zavrsetka
srednjoSkolskog obrazovanja u programu gimnazije.

(2) Svjedodzba o drzavnoj maturi sadrzi:
- naziv javnopravnog tijela koje izdaje svjedodzbu,
- klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj) i broj upisnika te mjesto i datum izdavanja isprave,

- podatke o uceniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); datum,

mjesto i drzavu rodenja; drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,
- naziv programa gimnazije te naziv i sjediste Skole,
- datum stecenih uvjeta za polaganje drzavne mature (datum izdavanja svjedodzbe IV. razreda),

- nazive nastavnih predmeta (ispita) obveznoga dijela drzavne mature, razinu ispita i postignut

uspjeh,

- ime, prezime i potpis ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,



- ime, prezime i sliku potpisa ravnatelja Nacionalnog centra za vanjsko vrednovanje obrazovanja
(u daljnjem tekstu NCVVO-a) te suhi Zig uz sliku potpisa,

- tekst: »UCeni_ je zavrsi_ srednje obrazovanje,
- tekst: »Spol: muski (M), Zenski (Z)«,
- tekst: »Ocjena iz nastavnoga predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2).«

(3) Svjedodzba je otisnuta na nepremazanome papiru s pozicioniranim vodenim Zigom. Na
Svjedodzbi se, u lijevome donjem kutu, otiskuje i jedinstveni BAR kod koji sadrzi podatke o
uceniku i ispitima, u sredini dolje otiskuje se BAR kod koji sadrzi godinu i rok polaganja ispita, a u
desnom donjem kutu BAR kod obrasca.

Potvrda o poloZenim ispitima drzavne mature

Clanak 15.

(1) Potvrda o polozenim ispitima drzavne mature izdaje se uceniku/pristupniku koji nakon
zavrSenog najmanje Cetverogodisnjega srednjoSkolskog obrazovanja (programa gimnazije,
odnosno programa obrazovanja u strukovnim i umjetnickim Skolama) pristupa polaganju ispita
drZzavne mature.

(2) Potvrda o polozenim ispitima drzavne mature izdaje se:

a) uCeniku gimnazije koji prvi put pristupa polaganju izbornoga dijela ispita drzavne mature (u
Skolskoj godini u kojoj je ostvario uvjete za polaganje drzavne mature),

b) uceniku strukovne ili umjetnicke Skole, najmanje Cetverogodisnje, koji prvi put pristupa
polaganju ispita drzavne mature (u Skolskoj godini u kojoj je zavrsio srednje obrazovanje),

c) pristupniku koji je srednje obrazovanje zavrSio u Republici Hrvatskoj prije 2010. godine te
pristupniku koji je pristupio polaganju ispita nakon Skolske godine u kojoj je ostvario uvjete za
polaganje ispita drzavne mature, odnosno u kojoj je zavrSio srednje obrazovanje,

d) pristupniku koji je srednje obrazovanje zavrsio izvan Republike Hrvatske,
e) uCeniku/pristupniku koji Zeli popraviti ocjenu iz poloZzenoga ispita drzavne mature.

(3) Potvrda o polozenim ispitima drzavne mature za ucenika gimnazije koji prvi put pristupa
polaganju izbornoga dijela ispita sadrzi:

- naziv javnopravnog tijela koje izdaje potvrdu o polozenim ispitima drZzavne mature,
- klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj) i broj upisnika te mjesto i datum izdavanja isprave,

- podatke o uceniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); datum,
mjesto i drZzavu rodenja; drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,

- naziv programa gimnazije te naziv i sjediste Skole,

- datum stecCenih uvjeta za polaganje drzavne mature (datum izdavanja svjedodzbe IV. razreda),
- nazive nastavnih predmeta (ispita) izbornoga dijela drzavne mature i uspjeha postignutog na
ispitima,

- ime, prezime i potpis ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,



- ime, prezime i sliku potpisa ravnatelja NCVVO-a te suhi zig uz sliku potpisa,

- tekst: »Spol: muski (M), Zenski (Z)«,

- tekst: »Ocjena iz nastavnoga predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2).«
(4) Ostale potvrde o poloZzenim ispitima drzavne mature sadrze:

- naziv javnopravnog tijela koje izdaje potvrdu o polozenim ispitima drzavne mature,

- klasifikacijsku oznaku (klasa i urbroj) i broj upisnika te mjesto i datum izdavanja isprave,

- podatke o uceniku/pristupniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB);

datum, mjesto i drzavu rodenja; drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,

- nazive nastavnih predmeta (ispita) obveznoga dijela drzavne mature, razinu ispita i postignut

uspjeh,

- nazive nastavnih predmeta (ispita) izbornoga dijela drzavne mature i uspjeh postignut na
ispitima,

- tekst: »Ocjena iz nastavnoga predmeta: odlican (5), vrlo dobar (4), dobar (3), dovoljan (2).«

(5) Potvrda o polozenim ispitima drzavne mature za ucenike iz stavka 2. tocke b), osim
navedenog stavkom 4., sadrzi:

- naziv programa obrazovanja za ucenika strukovne ili umjetnicke Skole, najmanje
Cetverogodisnje, te naziv i sjediSte Skole,

- ime, prezime i potpis ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,
- ime, prezime i sliku potpisa ravnatelja NCVVO-a te suhi Zig uz sliku potpisa.

(6) Potvrde o polozenim ispitima drzavne mature za ucenike iz stavka 2. tocke c), d) i e), osim
navedenog stavkom 4., sadrze: ime, prezime i sliku potpisa ravnatelja NCVVO-a te suhi Zig uz

sliku potpisa.

(7) Potvrda o ponovno poloZenim ispitima drzavne mature za ucenika/pristupnika koji zeli
popraviti ocjenu iz poloZzenoga ispita drzavne mature (stavak 2. to¢ka b), osim navedenog
stavkom 4. i stavkom 6., sadrZi redni broj polaganja ispita drzavne mature.

(8) Sve potvrde iz ovoga ¢lanka otisnute su na nepremazanome papiru s pozicioniranim vodenim
Zigom. Na potvrdama se, u lijevome donjem kutu, otiskuje i jedinstveni BAR kod koji sadrzi
podatke o uceniku/pristupniku i ispitima, u sredini dolje otiskuje se BAR kod koji sadrzi godinu i
rok polaganja ispita, a u desnom donjem kutu BAR kod obrasca.

Uvjerenje o zavrSenome dvogodisSnjem opéeobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene
kvalifikacije
Clanak 16.
(1) Uvjerenje o zavrSenome dvogodiSnjem opéeobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene

kvalifikacije je javna isprava kojom se dokazuju steceni uvjeti za nastavak obrazovanja, a izdaje

se nakon zavrSenoga drugog razreda srednje Skole.



(2) Uvjerenje o zavrSenome dvogodiSnjem opéeobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene

kvalifikacije sadrzi:
- naziv i sjediSte skole,

- osobni identifikacijski broj (OIB) Skole, klasifikacijsku oznaku (Klasa i urbroj) te mjesto i datum
izdavanja isprave,

- podatke o uceniku: ime i prezime; spol ucenika; osobni identifikacijski broj (OIB); datum,
mjesto i drzavu rodenja te drzavljanstvo; ime i prezime roditelja/skrbnika,

- naziv zdravstvene kvalifikacije te Skolsku godinu u kojoj se u€enik upisao u prvi razred,

- tekst: »Ucenik je s uspjehom zavrsio dvogodiSnji op¢eobrazovni program obrazovanja, ¢ime je

stekao uvjet za nastavak obrazovanja za stjecanje zdravstvene kvalifikacije «,
- ime, prezime i potpis razrednika i ravnatelja Skole te mjesto za pecat Skole,

- klasifikacijsku oznaku i datum izdavanja RjeSenja Ministarstva o pocetku rada,

- tekst: »Spol: muski (M), Zenski (Z)«.

(3) Obrazac Uvjerenja o zavrSenome dvogodiSnjem op¢eobrazovnom programu za stjecanje
zdravstvene kvalifikacije ispisuje se iz e-Matice.

(4) Osim odredbama propisanih stavkom 2. ovoga ¢lanka, elektroni¢ko uvjerenje o zavrSenome
dvogodiSnjem opceobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene kvalifikacije sadrzi

kvalificirani pecat Skole i QR kod.

Potvrdnica o zavrSenome programu izobrazbe u programima obrazovanja pomorski nauticar,

tehnicar za brodostrojarstvo ili drugom odgovaraju¢em programu obrazovanja

Clanak 17.

Ucenicima koji zavrSe srednje obrazovanje za zanimanje pomorski nauticar, tehnicar za
brodostrojarstvo ili drugo odgovarajuce zanimanje Skolska ustanova ovlastena RjeSenjem
ministarstva nadleznog za pomorstvo, na temelju posebnoga propisa kojim se ureduju zvanja i
svjedodzbe o osposobljenosti pomoraca, kao i odgovarajuc¢ih medunarodnih propisa, izdaje

odgovarajucu ispravu.
IX. OBRASCI SVJEDODZBI | OSTALIH JAVNIH ISPRAVA
Clanak 18.

(1) Javne isprave, koje se izdaju u Skolskim ustanovama, tiskaju se na obrascima od broja 1 do 9 i

Cine sastavni dio ovoga pravilnika.

(2) Javne isprave koje se tiskaju na obrascima i izdaju u Skolskim ustanovama su:
a) Razredne svjedodzbe:

- za ucenike osnovne skole (Obrazac 1),

- za uCenike u odgojno-obrazovnoj skupini posebnoga programa u sustavu osnovnog

obrazovanja (Obrazac 2),

- za uCenike programa gimnazije (Obrazac 3),



- za uCenike strukovnoga programa obrazovanja za zanimanje (programi srednje Skole koji se
izvode prema nastavnome planu i programu), programa obrazovanja za stjecanje strukovne
kvalifikacije (programi koji se izvode prema strukovnom kurikulumu) i umjetnickoga programa

obrazovanja (kada je umjetnicka Skola mati¢na Skola) (Obrazac 4),

- za uCenike umjetnickoga programa osnovne Skole (program A i program B) i umjetnickoga

programa obrazovanja u srednjoj Skoli (kojima umjetnicka Skola nije mati¢na Skola) (Obrazac 5).
b) Svjedodzba o zavrSnome radu (Obrazac 6).

c) Svjedodzba o drzavnoj maturi (Obrazac 7).

d) Potvrde o polozenim ispitima drzavne mature:

- Potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature uceniku gimnazije koji prvi put pristupa
polaganju izbornoga dijela ispita drzavne mature u Skolskoj godini u kojoj je ostvario uvjete za

polaganje drzavne mature (Obrazac 8A),

- Potvrda o polozZenim ispitima drZzavne mature uceniku strukovne ili umjetnicke Skole, najmanje
Cetverogodisnje, koji prvi put pristupa polaganju ispita drzavne mature u Skolskoj godini u kojoj
je zavrSio srednje obrazovanje (Obrazac 8B),

- Potvrda o poloZenim ispitima drZzavne mature pristupniku koji je srednje obrazovanje zavrsio u
Republici Hrvatskoj prije 2010. godine te pristupniku koji je pristupio polaganju ispita nakon
Skolske godine u kojoj je ostvario uvjete za polaganje ispita drzavne mature, odnosno u kojoj je
zavrsio srednje obrazovanje (Obrazac 8C),

- Potvrda o polozenim ispitima drZzavne mature za pristupnika izvan Republike Hrvatske
(Obrazac 8D),

- Potvrda o ponovno poloZenim ispitima drzavne mature (Obrazac 8E).

e) Uvjerenje o zavrSenome dvogodiSnjem op¢eobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene
kvalifikacije (Obrazac 9).

(3) Obrasci razrednih svjedodzbi, Svjedodzba o zavrSnome radu te Uvjerenje o zavrSenome
dvogodiSnjem opc¢eobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene kvalifikacije ispisuju se iz
informacijskoga sustava e-Matica u nadleznosti ovoga Ministarstva.

(4) Svjedodzba o drzavnoj maturi i potvrde o poloZenim ispitima drzavne mature ispisuju se iz
SredisSnjeg registra drzavne mature.

Clanak 19.

(1) Svi oblici svjedodZbi i ostalih javnih isprava u Skolskim ustanovama iz ¢lanka 21. ogledno su
tiskani na odgovarajuc¢im podlogama i na obrascima od broja 1 do broja 9 te Cine sastavni dio

ovoga pravilnika.

(2) Obrasci svjedodzbi i potvrda o poloZenim ispitima drzavne mature iz ¢lanka 21. ovoga
pravilnika tiskaju se na posebno zasticenom papiru, s ugradenim vodenim znakom u njegovoj
strukturi i zaStitom protiv krivotvorenja, tezine devedeset pet grama po kvadratnome metru (95

g/m?) iveli¢ine 21,0 cm x 29,7 cm.



(3) Obrasci razrednih svjedodzbi i obrazac Uvjerenja o zavrSenome dvogodiSnjem
opc¢eobrazovnom programu za stjecanje zdravstvene kvalifikacije tiskani su na jednoj strani lista
dvobojnim tiskom: tekstualni dio u crnoj boji na podlozi u svjetloplavoj boji.

(4) Obrasci SvjedodZbe o drzavnoj maturi, SvjedodZbe o zavrSnome radu i Potvrda o poloZzenim
ispitima drzavne mature tiskani su na jednoj strani lista dvobojnim tiskom: tekstualni dio u crnoj

boji na podlozi u svjetloZzutoj boji.
Clanak 20.

(1) Radi sprjecavanja zlouporabe i zaStite dokumenta od pokuSaja mehanickog ili kemijskog
brisanja upisanih podataka, obrasci iz clanka 21. tiskaju se na papiru koji je kemijski reaktivan

tako da pri pokuSaju brisanja mijenja boju.
(2) U strukturu papira ugradena su vlakna vidljiva pod UV svjetlom.

(3) U papir je ugraden vodeni znak izveden u njegovoj strukturi s pravilnim razmacima slike
znaka u dva tona.

(4) Po cijeloj Sirini obrazaca svjedodzbi, ispod donjega ruba pletera, ugraduje se vidljiva
isprekidana metalna traka.

Clanak 21.

(1) Zaglavlje obrazaca svjedodzbi i potvrda o poloZenim ispitima drzavne mature sadrzi tekst
»REPUBLIKA HRVATSKA«, u crnoj boji.

(2) U sredisnjem dijelu obrazaca iz stavka 1. ovoga ¢lanka utisnut je grb Republike Hrvatske koji
je iste boje kao i podloga pojedinoga obrasca, ali je izveden u tamnijoj nijansi.

(3) Obrasci iz stavka 1. ovoga ¢lanka obrubljeni su starohrvatskim pleterom.
X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o sadrZaju i obliku
svjedodzbi i drugih javnih isprava te pedago3skoj dokumentaciji i evidenciji u Skolskim
ustanovama (»Narodne novineg, broj: 47/17, 41/19i 76/19), osim:

- Clanaka 21., 22.i 30. koji prestaju vaziti 7. sijeCnja 2025. godine,
- Clanka 26. koji prestaje vaziti 1. rujna 2025. godine.

Clanak 23.

Ovaj Pravilnik bit ¢e objavljen u »Narodnim novinamag, a stupa na snagu 1. rujna 2024. godine,

osim:

- Clanka 7. i ¢lanka 10. koji stupaju na snagu 7. sijeCnja 2025. godine,

- Clanka 8. koji stupa na snagu 1. rujna 2025. godine.

Klasa: 602-01/24-01/00059 Urbroj: 533-06-24-0004 Zagreb, 29. srpnja 2024.

Ministar prof. dr. sc. Radovan Fuchs, v.r.
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Ukupno izostanaka:  sat ; od toga neopravdano:

Uceni  jes ( ) uspjehom zavrsi

Razredni

RjeSenje Ministarstva znanosti, obrazovanja 1 sporta o |
URBROJ: od

»Spol: muski (M), Zenski (7).«

»* Dio sadrzaja nastavnog predmeta pohadan je, osir
svjetskih jezika.«

»(Ocjena 1z nastavnog predmeta: odlican (5), vrlo dobat
»(Ocjena 1z vladanja: uzorno, dobro, lo§e.«

»Ocjena opceg uspjeha: odli¢an, vrlo dobar, dobar, doy
Obrazac 3






REPUBLIKA HRVATSKA

OIB skole:

KLASA:

URBROVJ:
SVJEDOD

OIB:

roden godine u :

godine put razred

, Ime 1 prezime roditelja/skrbnika

trajanju od  godine 1 postig__ sljedeci uspjeh:
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Ukupno izostanaka:  sat ; od toga neopravdano: s

UCeni  jes ( ) uspjehom zavrs$i

Razredni
M. P.

RjeSenje Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta o
URBROJ: od

»Spol: muski (M), Zenski (Z).«
»Ocjena 1z nastavnog predmeta: odli¢an (5), vrlo dobar

»(Ocjena 1z vladanja: uzorno, dobro, loSe.«

»Ocjena opcéeg uspjeha: odli¢an, vrlo dobar, dobar, dov

4






REPUBLIKA HRVATSKA

OIB skole: KLASA
URBRO.
SVJEDOI

OIB:
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Napomena :

Iz e-Matice se povlace nastavni predmeti koje je uceni
pojedini nastavni predmet.

roden godine u :
, iIme 1 prezime roditelja/skrbnikz:

LR R el




, upda

razred

Ukupno 1zostanaka:  sat ; od toga necopravdano:

Uceni_ jes ( ) uspjehom zavrsi

Razredni

»Spol: muski (M), Zenski (Z).«

»(Ocjena 1z nastavnog predmeta: odlican (5), vrlo dobs

»Ocjena iz vladanja: uzorno, dobro, loSe.«

»(Ocjena opceg uspjeha: odli¢an, vrlo dobar, dobar, do
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REPUBLIKA HRVATSKA
OIB skole: KL
URE
SVJEDOD
O ZAVRSNOM]

OIB:

roden godine u
, ime 1 prezime roditelja/ skrbmka:
razreda uceni__ je godine

Uceni_ jeizradi_ iobrani  zavrSni rad od

Izrada zavrS§noga rada...........coeernricenseiensncnsnennnns,

Obrana zavrSnoga rada...........ueernrsescsresssnessanneens,

OPCI USPJEH




Uceni__ je stek

-- Razredni ~ Ravnat
M. P.

RjeSenje Ministarstva znanosti, obrazovanja 1 sporta o
URBROJ: od

»Spol: muski (M), Zenski (Z).«

»Ocjena 1z 1zrade 1 obrane zavrSnoga rada: odli¢an (5),
»Ocjena opceg uspjeha: odli¢an, vrlo dobar, dobar, dor
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REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VREL

KLASA: URBROJ:
SVJED(
O DRZAVN(
OIB:
roden godine, mjesto rodenja
, drzavljanstvo
. UCeni_ je nakon zavrSnog:
dana

mature 1 postig  sljedeci uspjeh:

Predmet Razina Ocjena
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Uceni__ je zavrSi__ srednje obrazovanje.

~ Ravnatelj  Skole

M.P.

Spolz muski |
(Z).

Ocjena iz nastavnog predmeta: odli¢an (5), vrlo dot

Mjesto BAR koda ‘
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REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VRED?!

KLASA: URBROVJ: Br
POTVR
O POLOZENIM ISPITIMA
OIB:
roden godine, mjesto rodenja
drzavljanstvo , iIme 1 prezime rodif

zavrsenoga Cetvrtog razreda
stek  sve uvjete za polaganje drzavne
mature postig  sljedeci uspjeh:

Predmet Ocjena
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~_Ravnatelj  Skole

M.P.

Spol: muski (!
(Z).

Ocjena i1z nastavnog predmeta: odli¢an (5), vrlo doba

Mjesto BAR koda ‘
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REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VRE

KLASA: URBROVJ:
POT
O POLOZENIM ISPITI!
OIB:
roden godine, mjesto rodenja
, drzavljanstvo
. UCeni__ je nakon zavrSel
u
postig__ sljedeci uspjeh:
Predmet
Razina Ocjena

Obvezni dio:
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~_Ravnatelj  Skole Rz

M.P.

Spol: muski (M), Zenski (Z).
Ocjene 1z nastavnog predmeta: odlican (5), vrlo d

Mjesto BAR koda | |Obra:
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REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VRE

KLASA: URBROVJ:
POT
O POLOZENIM ISPITI
OIB:
roden godine, mjesto rodenja
, drzavljanstvo
. Pristupi_ je pristupio polag:
uspjeh:
Predmet

Razina Ocje
Obvezni dio:
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Spol: muski (M), Zenski (Z).
Ocjene iz nastavnog predmeta: odli¢an (5), vrlo d«

Mjesto BAR koda |
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REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VRED!

KLASA: URBROJ:
POTV}E
O POLOZENIM ISPITIM/
roden godine, mjesto rodenja
, drzavljanstvo
. Pristupni _ je pristup1  polag:
uspjeh:
Predmet

Obvezni dio:
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~ Ravnatelj] NCVV(

Spol: muski (M), Zenski (Z).

Ocjene 1z nastavnog predmeta: odlic¢an (5), vrlo dob:

[Obrazac 8D

Mjesto BAR koda







REPUBLIKA HRVATSKA
NACIONALNI CENTAR ZA VANJSKO VREDM

KLASA: URBROJ:
POTVR
O POLOZENIM ISPITIMA
OIB:
roden godine, mjesto rodenja
, drzavljanstvo
. Pristupn1__ je pristup1  polage
sljedect uspjeh:
Predmet

o Razina Ocjena
Obvezni dio:
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Ra

Spol: muski (M), Zenski (Z).

Ocjene 1z nastavnog predmeta: odlic¢an (5), vrlo doba

Mjesto BAR koda | Obraz
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REPUBLIKA HRVATSKA

OIB skole: KLAS

URBR
UVJE]

O ZAVRSENOME DVOGODISNJEM (
STJECANJE ZDRAVST

OIB:

roden_ godine u
ime 1 prezime roditelja/skrbnika:
program obrazovanja za stjecanje zdravstvene kva

)

Uceni_ je s uspjchom zavr$i  dvogodi$nji progr
obrazovanja za stjecanje zdravstvene kvalifikacije:




Razredni R

RjeSenje Ministarstva znanosti, obrazovanja 1 spor
URBROJ: od

»Spol: muski (M), Zenski (7).«
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